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Introduccion

Con la educacion actual cada vez mas digitalizada,
la Universidad Tecnoldgica ECOTEC, a través de su
programa de vinculacion con la sociedad, impulsa
INniciativas que integran la tecnologia como una
herramienta clave para el aprendizaje y creatividad
estudiantil.

Esta guia paso a paso promueve el uso de Canva
cCOMo herramienta educativa, fortaleciendo
competencias esenciales como |la comunicacion
visual, la innovacién y la autonomia, al tiempo que
fomenta la elaboracion de materiales digitales para
proyectos académicos y crecimiento personal.

7 2%
_( e

I~




Objetivo

Capacitar a jovenes ecuatorianos entre
edades de 17 a 21 anos en el uso de Canva
como herramienta educativa con proyeccion
personal y profesional, para mejorar e
iImpulsar el desarrollo de presentaciones

académicas, materiales graficos y disenos

aplicables a sus proyectos de vida.

‘“Ningun viento es favorable, para el gue no sabe a donde va”
(Séneca)



MODULO I

BIENVENIDO A CANVA, TUNUEVO
ALIADO DIGITAL



sQue es Canva?

Plataforma de diseno grafico en
linea que permite crear una amplia
variedad de recursos educativos,
cuenta con una interfaz intuitiva,
permitiendo que personas sin
experiencia previa en diseno
puedan crear materiales de alta
calidad.

- importancia

Desarrolla habilidades creativas
en un entorno visual sencillo,
facilitando |la creacion de
recursos académicosy
profesionales de manera
estructurada y atractiva.

Permite generar materiales visuales
de forma agil, sin necesidad de
programas costosos, gracias a su
trabajo en la nube y funciones
gratuitas.

Ofrece plantillas personalizablesy
recursos predisenados que
simplifican el proceso creativo,
ayudando a comunicar ideas de
forma clara y visual.

Facilita el acceso a lienzos con
dimensiones predeterminadasy a
SU vez crear mesas de trabajo
expresadas en pixeles, pulgadas,
centimetros o milimetros.



Canva Vs PowerPoint

Ambas son herramientas muy utiles, ampliamente utilizadas
para crear presentaciones visuales. Sin embargo difieren en
su enfoque, funcionalidad y propdsito.

@ Plataforma nativa en la nube. m Ecosistema de Microsoft 365,
@ Interfaz organica. m Tradicional y estructural.

@ Amplio catalogo de plantillas. * Enfoque a solo presentaciones.

@ Exporta en multiples formatos: m Exporta en formatos .pptx y .pdf.
iImagen, video, PDF, otros.
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Crea tu cuenta en minutos

nes

Accede desde el Inicia sesion

ordenador: CQue dlsenamos hoy7 @ desde una

WWW.CaNva.com cuentade

Con Canva, puedes disenar, generar, editar e imprimir lo que quieras.

google o
registrate con tu
correo.

@ Presentaciones 8 Hojas de célculo
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Inicia sesién o registrate en

un momento Canva?

Cuéntanoslo y podremos ofrecerte una péagina de inicio a
tw medida.

Usa tu correo electronico u otro servicio para
acceder a Canva gratis.

ﬂ Usar Facebook
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4 Usar un correo electrdnico

El ingreso desde Google
te permite la
autenticaciony
sincronizacion Regftrarme con el correo del trabelo
INMediata. Ademas de
ser seguro. No necesitas
crear clave.

Selecciona el
USO COMO
estudiante.

Acceder de otra forma /' . )

.t
Organizacion sin dnimo
de lucro o beneficencia

Al continuar, aceptas los Términos y condiciones de
uso de Canva. Consulta nuestra Politica de privacidad.

Uso personal

sPara qué vas a usar ‘

Empigza tu prucba gratis

Entra en un mundo de aprendizaje >

B3 Mis disefios  { (B Plantillas | ¢ Canvald

5 ¢} Busca entre millones de plantillas )
iListo! Empieza a crear ol
y navegar en un sin (= ] @000 © 0 D @

Emiail Pizarra Impresion Web Parsonalizar Subir Mis
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Posibilidades por descubrir

@ Empieza creando un disefio, °

Titular ~ Disefios ~ Ty i




Explora tu espacio creativo

A continuacion conozcamos el panel inicial y las herramientas basicas

[-\ o Empieza tu prueba gratis
© Entraenun mundode aprendizaje >~ N
Accesos :
p”ﬂClpaleS pa ra o ACCGSOS a formatos B Mis disefios f:;l:ﬂ Plantillas;l T Canvala Herramleﬂtas de
movertedentrode g4~ | Masusadosy blsquedas para
Ca nva y Conocer 6 personalizaCIéﬂ de Q Busca entre millones de plantillas - recu rSOS y CreaCIOneS
SUS recuUrsos y nuevos disefos. realizadas.
. (B
r | N Plantillas o
predseracifiil - FOOO0OO0OOO0OOO - - -
Email Hoja de Doc Pizarra Presentacion Redes Foto Video Impresion Web Personalizar Subir Mas
C Reciente Titular ~ Disefios ~ Ty IS
Ultimos disefos creados, i e
oy . i
facilitando retomar el trabajo
sin buscarlos manualmente' Posibilidades por descubrir

Empieza creando un disefio. Q } } }
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La Universidad Tecnoldgica ECOTEC se destaca por
Impulsar el aprendizaje digital y creativo de sus
estudiantes, ofreciendo el acceso a Canva para la
Educacion, una version que desbloquea las funciones
Canva Pro a través del correo institucional.

Este beneficio representa una oportunidad Unica para

que la comunidad universitaria explore todo el potencial
del diseno digital, no solo en |la creacion de recursos
educativos abiertos, sino también en proyectos
académicos, personales y profesionales.




Elementos clave del panel

Motor de busqueda
de plantillas

Permite localizar plantillas
predisenadas de manera
rapida, desplegandose una
amplia galeria de modelos
listos para personalizar

Formatos con medidas
especificas

Cada diseno cuenta con las
dimensiones exactas segun
SU proposito. Por ejemplo:
las plantillas de
presentaciones mantienen
el formato de diapositiva.

Herramientas basicas de

o s

edicion

En la barra lateral se agrupan
|las opciones esenciales para
INnsertar textos, Incorporar
Imagenes propias, utilizar
Iconos, cambiar colores o
modificar fondos.




Practiquemos

Portada académica

Escogeremos nuestra
primera plantilla

En el BUSCADOR
colocamos Portada.

OJO,

Empieza a explorar las
plantillas que Canva
tiene predisenadas.

W\

Empieza tu prueba gratis [EB Plantillas de Canva x ‘ E Todos los filtros Categoria ~

20.000 plantillas
(B rlantillas

@ gg Elementos graficos
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Practiquemos

Dale estilo con colores,
fuentes e imagenes a
eleccion.

Finalmente dale un nombre y
descdargala. Te recomiendo JPG
para que sea facil de insertar a
cualquier documento.

Tutorial
pPAso a paso

Selecciona el diseno que )))

vayas a personadlizar.

Elimina elementos que no sean
necesarios y llena con tus datos,
materia y tema.

Archivo  w Redimensionar ¢ Editar ~ 5 () PUBLICI...

Q Buscar elementos

Cuadrado Circulo Linea Marco »

Usado hace poco Ver todo

E>

Hojas de calculo Ver todo

PUBLICIDAD
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Tablas Ver todo

>
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Generador de imagenes con |A
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MODULO 2:

DISENOS ACADEMICOS
QUE DESTACAN




Presentaciones llamativas

Uso eficiente deltiempo

Las plantillas predisenadas facilita |la
creacion de presentaciones sin empezar
desde cero, ayudando a organizar mejor
las ideas al menor tiempo

Impactovisual

equilibrio entre texto, Imagenesy colores
convierte una exposicion comun en una
presentacion atractiva, destacando la
iInformacion clave.

< el

Colaboracion activa

Podras trabajar en equipo y en linea,
ya gque varios usuarios pueden editar
el mismo proyecto conectados en
tiempo real.
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Elabora Mapas conceptuales
e Infografias

Anota conceptos

importantes, te . COnectql'_lu El trabajg
. ayudard a organizar la informacion )4 Visu
Elegu: la informacion sin agregar elementos
plantilia sobrecargar el disefo. visuales

Buscar en el panel Definir las Usar lineas, flecha

principal el tipo de idedas formas para uni
diseNo que se necesitay principales ~agregaico

selecciona la plantilla IMmagenes

que se adapte al tema qu,e S
del trabajo. Mas ¢



Practiguemos

Infografias

Empieza

& | - izai
Dirigete al panel de B Entra en un mundo de aprendizaje -

. . Afiade los elementos mds
CG nVCI - I n IC I O. importantes a Favoritos B Mis disefos ¢ CanvalA

seleccionando el icono de la estrella

¥ de un disefio o una carpeta.
I Q, Infografias <

En el buscador escribe OySEt95 1 atos ecientes
Infografia o mapa B eveucomys
COnce ptuql Categoria v Estilo ~

Selecciona la plantilla © e
gue mas te agrade. — wiroacs |
Plantilla en ?T—:i:“m
blanco Y —_—

Empieza a editar A —
@ T Papelera ==-——'---—-——-
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MODULO 3:

CONSITRUYE TU MARCA PERSONAL
CON CANVA




El branding personal es clave para diferenciarse y
aumentar la visibilidad profesional; Canva facilita
este proceso al permitir crear de manera sencilla
elementos visuales coherentes y atractivos que
reflejen tu identidad.

Tarjeta digital Logotipos Curriculum - CV Portafolios
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Consejos de diseno

Disefa tu
curriculumcon

creatividady com clardad 10 ue desees destacar.
estilo profesional Tener coherencia de marca sl usar palet

de colores y fuentes para lograr un diseno
o unico.
En el mundo académicoy

laboral, el curriculum vitae (CV) Personaliza con tu foto, destaca

es la primera impresion. Canva . - habilidades, experiencia laboral, nivel de
permite a los jovenes generar < = estudio. Cada logro es importante.
contenido atractivo sin . Vg

necesidad de depender de - ) Finalmente descarga el documento en
software costoso. | & A 4 PDF, manteniendo dos a tres copias

guardadas para compartir.



¢Como crear tu tarjeta digital?

Dirigete al panel de = Canwa Qe
CO Nnva - Pl(]nti”CIS e Empieza tu prueba gratls [[I] Plantillas de Canva X =% Todos los filtros Categoria v
Crear 20.000 plantillas
En el buscador escribe ® S R — —
tCI rJetO dlgltql a 83 Elementos graficos bl Elenapaula :
. . Proyectes @@ Creators g v LS Ny | eeesns g
Selecciona la plantilla 8 _ e N
y personalizala L ot HELENE PAQUET
HTERIOR DESIGNER &
BN " R +123-456-7890 .-B':%;V .
Empieza a editar, agrega PSRl A
o g rr SBLaE -t helloereallygreatsite.com
elementos visuales . i 01
s invitamos ; : & : LW, REALLYGREATSITE.COM
. - " celebrar la ( 05 S o
Descarga y elige el formato i B note PO
digital (PNG o PDF). . | s
— BLANCA
bttt SORIES

m If_f] Papelera

EJEMPLO




MODULO 4:

PROYECTOS CREATIVOS
Y PRESENTACION FINAL



Recursos promocionales »>>

REPARACION
DE COMPUTADORAS

SERVICIOS:

@ Reparacidn de PC's

& Venta de Gadgets

@ Venta de Audifoncs

@ Teclados ¥ Ordenadores.

Flyers

Clinica

Promociona eventos o —
productos. |
Medidas: 10x15 cm [ 14%x21 cm
Formatos: PDF, JPG, PNG

Afiches

Difusion visual en
espacios publicos.
Medidas: A3/ A2
Formatos: PDF, JPG

(o o
Diptico
Presenta informacion
institucional o de servicios.

Medida: A4 doblado
Formato: PDF

Catdalogo

Muestra productos o
servicios detalladamente.
Medida: A4

Formato: PDF, interactivo




Permiten mostrar tus creaciones aplicados en
contextos reales, por ejemplo, en una
computadora, camiseta o folleto lo que da un
aspecto mas realista y atractivo.

No necesitas programas de diseno avanzados ni
sesiones fotograficas; en Canva puedes insertar
tu disefo en plantillas de mockups con solo unos
clics.

Mockups

Un mockup es una
representacion visual que
simula la aplicacion de un
diseno en un contexto real,
lo que permite proyectar
toda ideas creativa y
productiva.

Ayudan a captar la atencidn y comunicar mejor
como se verad el producto final, ideal para
presentaciones, portafolios o publicaciones
promocionales.




El Portafolio
digital

Un Book Creativo o portafolio, es
el producto final y la evidencia de
habilidades desarrolladas.

Esta recopilacion visual que
muestra tus mejores trabajos,

proyectos o disenos, destaca tu
creatividad, estilo y experiencia
profesional o académica.

Presenta de manera organizada los
disenos académicos y personales
para demostrar competencias clave
como la creatividad e innovacion.

Utiliza tu portafolio como
herramienta de proyeccion personal
ante instituciones académicas o
posibles empleadores.

Destaca tus conocimientos digitales
con un diseno limpio y colores
sutiles. Disenos o fotografias con la
mejor calidad.
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Consejos - Conclusiones

Personaliza siempre: Utiliza tus propios colores,
logotipos y fuentes para darle a tus proyectos un
toque unico.

Guarda en alta calidad: Si planeas imprimir tus
proyectos, asegurate de exportarlos en la mejor
resolucion posible. Recordar |la desventaja de que
la calidad de los disenos puede no ser suficiente :
para Impresion profesional a gran escala.

Explora las plantillas: Siempre comienza
explorando las plantillas; son una
excelente base y ahorran tiempo.
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