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IntroducciónIntroducciónIntroducción
Con la educación actual cada vez más digitalizada,
la Universidad Tecnológica ECOTEC, a través de su
programa de vinculación con la sociedad, impulsa
iniciativas que integran la tecnología como una
herramienta clave para el aprendizaje y creatividad
estudiantil. 

Esta guía paso a paso promueve el uso de Canva
como herramienta educativa, fortaleciendo
competencias esenciales como la comunicación
visual, la innovación y la autonomía, al tiempo que
fomenta la elaboración de materiales digitales para
proyectos académicos y crecimiento personal.

www.ecotec.edu.ec



Capacitar a jóvenes ecuatorianos entre
edades de 17 a 21 años en el uso de Canva

como herramienta educativa con proyección
personal y profesional, para mejorar e

impulsar el desarrollo de presentaciones
académicas, materiales gráficos y diseños

aplicables a sus proyectos de vida.

ObjetivoObjetivoObjetivo

“Ningún viento es favorable, para el que no sabe a donde va”
(Séneca)



BIENVENIDO A CANVA, TU NUEVOBIENVENIDO A CANVA, TU NUEVO  
ALIADO DIGITALALIADO DIGITAL  

BIENVENIDO A CANVA, TU NUEVO 
ALIADO DIGITAL 
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Plataforma de diseño gráfico en
línea que permite crear una amplia
variedad de recursos educativos,
cuenta con una interfaz intuitiva,
permitiendo que personas sin
experiencia previa en diseño
puedan crear materiales de alta
calidad.

¿Qué es Canva?¿Qué es Canva?¿Qué es Canva?

Desarrolla habilidades creativas
en un entorno visual sencillo,

facilitando la creación de
recursos académicos y

profesionales de manera
estructurada y atractiva. 

ImportanciaImportanciaImportancia

Ofrece plantillas personalizables y
recursos prediseñados que

simplifican el proceso creativo,
ayudando a comunicar ideas de

forma clara y visual.

Permite generar materiales visuales
de forma ágil, sin necesidad de

programas costosos, gracias a su
trabajo en la nube y funciones

gratuitas. 

Facilita el acceso a lienzos con
dimensiones predeterminadas y a

su vez crear mesas de trabajo
expresadas en píxeles, pulgadas,

centímetros o milímetros.



Canva Vs PowerPoint 
Ambas son herramientas muy útiles, ampliamente utilizadas
para crear presentaciones visuales. Sin embargo difieren en
su enfoque, funcionalidad y propósito.

Plataforma nativa en la nube.

Tradicional y estructural.

Ecosistema de Microsoft 365,

Interfaz orgánica.

Amplio catalogo de plantillas. Enfoque a solo presentaciones.

Exporta en múltiples formatos:
imagen, video, PDF, otros.

Exporta en formatos .pptx y .pdf.
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Crea tu cuenta en minutos 

Accede desde el
ordenador:
www.canva.com

Inicia sesión
desde una
cuenta de
google o
registrate con tu
correo.
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El ingreso desde Google
te permite la
autenticación y
sincronización
inmediata. Además de
ser seguro. No necesitas
crear clave.

Selecciona el
uso como
estudiante.

¡Listo! Empieza a crear
y navegar en un sin
número de plantillas. 



Herramientas de
búsquedas para
recursos y creaciones
realizadas.

Últimos diseños creados,
facilitando retomar el trabajo
sin buscarlos manualmente.

A continuación conozcamos el panel inicial y las herramientas básicas 

Explora tu espacio creativoExplora tu espacio creativo  Explora tu espacio creativo 

Accesos
principales para
moverte dentro de
Canva y conocer
sus recursos
prediseñados.

Accesos a formatos
más usados y
personalización de
nuevos diseños.



La Universidad Tecnológica ECOTEC se destaca por
impulsar el aprendizaje digital y creativo de sus

estudiantes, ofreciendo el acceso a Canva para la
Educación, una versión que desbloquea las funciones

Canva Pro a través del correo institucional. 

Este beneficio representa una oportunidad única para
que la comunidad universitaria explore todo el potencial

del diseño digital, no solo en la creación de recursos
educativos abiertos, sino también en proyectos

académicos, personales y profesionales. 



Elementos clave del panelElementos clave del panelElementos clave del panel

Permite localizar plantillasPermite localizar plantillas
prediseñadas de maneraprediseñadas de manera

rápida, desplegandose unarápida, desplegandose una
amplia galería de modelosamplia galería de modelos

listos para personalizarlistos para personalizar

Permite localizar plantillas
prediseñadas de manera

rápida, desplegandose una
amplia galería de modelos

listos para personalizar

Motor de búsquedaMotor de búsqueda  
de plantillasde plantillas

Motor de búsqueda 
de plantillas

Formatos con medidasFormatos con medidas
específicasespecíficas

Formatos con medidas
específicas

Herramientas básicas deHerramientas básicas de
ediciónedición

Herramientas básicas de
edición

Cada diseño cuenta con lasCada diseño cuenta con las
dimensiones exactas segúndimensiones exactas según
su propósito. Por ejemplo:su propósito. Por ejemplo:

las plantillas delas plantillas de
presentaciones mantienenpresentaciones mantienen
el formato de diapositiva.el formato de diapositiva.

Cada diseño cuenta con las
dimensiones exactas según
su propósito. Por ejemplo:

las plantillas de
presentaciones mantienen
el formato de diapositiva.

En la barra lateral se agrupanEn la barra lateral se agrupan
las opciones esenciales paralas opciones esenciales para

insertar textos, incorporarinsertar textos, incorporar
imágenes propias, utilizarimágenes propias, utilizar
íconos, cambiar colores oíconos, cambiar colores o

modificar fondos.modificar fondos.  

En la barra lateral se agrupan
las opciones esenciales para

insertar textos, incorporar
imágenes propias, utilizar
íconos, cambiar colores o

modificar fondos. 
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En el BUSCADOR
colocamos Portada.

PractiquemosPractiquemosPractiquemos

Escogeremos nuestra
primera plantilla

Empieza a explorar las
plantillas que Canva
tiene prediseñadas. 

 Portada académica
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Elimina elementos que no sean
necesarios y llena con tus datos,
materia y tema. 

PractiquemosPractiquemosPractiquemos

Dale estilo con colores,
fuentes e imágenes a
elección. 

Selecciona el diseño que
vayas a personalizar.

Finalmente dale un nombre y
descárgala. Te recomiendo JPG
para que sea fácil de insertar a
cualquier documento.

TutorialTutorial  
paso a pasopaso a paso

Tutorial 
paso a paso



DISEÑOS ACADÉMICOSDISEÑOS ACADÉMICOS  
QUE DESTACANQUE DESTACAN

DISEÑOS ACADÉMICOS 
QUE DESTACAN
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Las plantillas prediseñadas facilita la
creación de presentaciones sin empezar
desde cero, ayudando a organizar mejor

las ideas al menor tiempo

Uso eficiente del tiempoUso eficiente del tiempoUso eficiente del tiempo
equilibrio entre texto, imágenes y colores
convierte una exposición común en una

presentación atractiva, destacando la
información clave.

Impacto visualImpacto visualImpacto visual

Presentaciones llamativasPresentaciones llamativas  Presentaciones llamativas 

Podrás trabajar en equipo y en línea,
ya que varios usuarios pueden editar

el mismo proyecto conectados en
tiempo real.

Colaboración activaColaboración activaColaboración activa



Definir las
ideas

principales

Revisar el
resultado

Elegir la
plantilla

Conectar la
información y

agregar elementos
visuales

Elabora Mapas conceptuales
e Infografías 

Buscar en el panel
principal el tipo de

diseño que se necesita y
selecciona la plantilla
que se adapte al tema

del trabajo.

Anota conceptos
importantes, te

ayudará a organizar la
información sin

sobrecargar el diseño.

Usar líneas, flechas o
formas para unir ideas y
agrega íconos, colores,

imágenes o gráficos para
que el contenido sea
más claro y llamativo.

El trabajo final debe ser
visual, equilibrado,
sencillo y fácil de

entender.
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Dirígete al panel de
Canva - Inicio.

PractiquemosPractiquemosPractiquemos

En el buscador escribe
Infografía o mapa
conceptual

Selecciona la plantilla
que mas te agrade. 

Empieza a editar

TutorialTutorial    
paso a pasopaso a paso
Tutorial  
paso a paso

Infografías



CONSTRUYE TU MARCA PERSONALCONSTRUYE TU MARCA PERSONAL  
CON CANVACON CANVA

CONSTRUYE TU MARCA PERSONAL 
CON CANVA
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Curriculum - CVTarjeta digital PortafoliosLogotipos

El branding personal es clave para diferenciarse y
aumentar la visibilidad profesional; Canva facilita
este proceso al permitir crear de manera sencilla
elementos visuales coherentes y atractivos que

reflejen tu identidad.



Diseña tu
currículum con
creatividad y
estilo profesional 
En el mundo académico y
laboral, el currículum vitae (CV)
es la primera impresión. Canva
permite a los jóvenes generar
contenido atractivo sin
necesidad de depender de
software costoso.

Consejos de diseñoConsejos de diseñoConsejos de diseño
Usa plantillas específicas que prioricen
con claridad lo que desees destacar. 

Tener coherencia de marca al usar paleta
de colores y fuentes para lograr un diseño
único. 

Personaliza con tu foto, destaca
habilidades, experiencia laboral, nivel de
estudio. Cada logro es importante. 

Finalmente descarga el documento en
PDF, manteniendo dos a tres copias
guardadas para compartir. 
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¿Cómo crear tu tarjeta digital?¿Cómo crear tu tarjeta digital?¿Cómo crear tu tarjeta digital?

Dirígete al panel de
Canva - Plantillas

En el buscador escribe
tarjeta digital

Selecciona la plantilla
y personalízala 

Empieza a editar, agrega
elementos visuales

Descarga y elige el formato
digital (PNG o PDF). 

EJEMPLOEJEMPLOEJEMPLO



PROYECTOS CREATIVOSPROYECTOS CREATIVOS  
Y PRESENTACIÓN FINALY PRESENTACIÓN FINAL  

PROYECTOS CREATIVOS 
Y PRESENTACIÓN FINAL 

MÓDULO 4:MÓDULO 4:  MÓDULO 4: 



Recursos promocionales 

Promociona eventos o
productos.
Medidas: 10×15 cm / 14×21 cm
Formatos: PDF, JPG, PNG

Flyers

Difusión visual en
espacios públicos.
Medidas: A3 / A2
Formatos: PDF, JPG

Afiches

Presenta información
institucional o de servicios.
Medida: A4 doblado
Formato: PDF

Díptico

Muestra productos o
servicios detalladamente.
Medida: A4
Formato: PDF, interactivo

Catálogo



No necesitas programas de diseño avanzados ni
sesiones fotográficas; en Canva puedes insertar
tu diseño en plantillas de mockups con solo unos

clics.

Ayudan a captar la atención y comunicar mejor
cómo se verá el producto final, ideal para

presentaciones, portafolios o publicaciones
promocionales.

Permiten mostrar tus creaciones aplicados en
contextos reales, por ejemplo, en una

computadora, camiseta o folleto lo que da un
aspecto más realista y atractivo.

Mockups
Un mockup es una
representación visual que
simula la aplicación de un
diseño en un contexto real,
lo que permite proyectar
toda ideas creativa y
productiva.



Presenta de manera organizada los
diseños académicos y personales
para demostrar competencias clave
como la creatividad e innovación. 
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El Portafolio
digital 

Un Book Creativo o portafolio, es
el producto final y la evidencia de
habilidades desarrolladas.

Esta recopilación visual que
muestra tus mejores trabajos,
proyectos o diseños, destaca tu
creatividad, estilo y experiencia
profesional o académica.

Utiliza tu portafolio como
herramienta de proyección personal
ante instituciones académicas o
posibles empleadores. 

Destaca tus conocimientos digitales
con un diseño limpio y colores
sutiles. Diseños o fotografías con la
mejor  calidad.

Book CreativoBook Creativo  Book Creativo 



Personaliza siempre: Personaliza siempre: Utiliza tus propios colores,Utiliza tus propios colores,
logotipos y fuentes para darle a tus proyectos unlogotipos y fuentes para darle a tus proyectos un
toque único.toque único.

Guarda en alta calidad: Guarda en alta calidad: Si planeas imprimir tusSi planeas imprimir tus
proyectos, asegúrate de exportarlos en la mejorproyectos, asegúrate de exportarlos en la mejor
resolución posible. Recordar la desventaja de queresolución posible. Recordar la desventaja de que
la calidad de los diseños puede no ser suficientela calidad de los diseños puede no ser suficiente
para impresión profesional a gran escala.para impresión profesional a gran escala.  

Explora las plantillas: Explora las plantillas: Siempre comienzaSiempre comienza
explorando las plantillas; son unaexplorando las plantillas; son una  
excelente base y ahorran tiempo.excelente base y ahorran tiempo.  

Personaliza siempre: Utiliza tus propios colores,
logotipos y fuentes para darle a tus proyectos un
toque único.

Guarda en alta calidad: Si planeas imprimir tus
proyectos, asegúrate de exportarlos en la mejor
resolución posible. Recordar la desventaja de que
la calidad de los diseños puede no ser suficiente
para impresión profesional a gran escala. 

Explora las plantillas: Siempre comienza
explorando las plantillas; son una 
excelente base y ahorran tiempo. 

Consejos - Conclusiones




