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1. Introduccion

la Universidad ECOTEC con la finalidad de garantizar una formacién de calidad, excelencia y
pertinencia, ha establecido un procedimiento para la creacion, modificacién y seguimiento de las
carreras y/o programas de posgrado que forman parte de su oferta académica.

Una herramienta utilizada para la mejora continua de la carrera o programa esta dada por los
procesos de revision del curriculo de su carrera 0 programa; los cuales se originan de las
necesidades del entorno y los aspectos relevantes detectados en los procesos relacionados como
un aspecto de mejorar el proceso de control o incluir cambios producidos en el perfil profesional u
ocupacional.

En este documento se establecen los lineamientos y aspectos a considerar para el analisis de las
necesidades de la sociedad en la creacion, actualizacion y seguimiento de carreras y/o programas
de posgrado, asegurando el cumplimiento de los principios, derechos y demas normativa aplicable
en el disefio y/o modificacion de sus planes curriculares.

2. Objetivo

Direccionar a las unidades académicas en la construccion participativa para la creacion,
actualizacion y seguimiento de carreras y/o programas de posgrado.

3. Alcance

Aplica a todas las carreras y programas que oferta la Universidad ECOTEC.

4. Referencia

e Ley Organica de Educacion Superior LOES vigente.

e Reforma Integral del Estatuto de la Universidad Tecnologica ECOTEC vigente.
e Reglamento de Régimen Académico vigente.

e Manual de Funciones y Descripcidn de Cargos vigente.

e Manual del Sistema de Gestion de la Calidad (SGC)

e Guia Metodoldgica para creacidn de carreras del CES.

5. Definiciones y abreviaturas

Ajuste curricular: es la modificacién del curriculo de una carrera o programa, que puede ser
sustantivo o no sustantivo.

Ajuste sustantivo: es cuando se modifica el objeto de estudio, objetivos de aprendizaje, perfil de
egreso, tiempo de duracién, modalidad de estudios, denominacion de la carrera o programa, o
denominacion de la titulacion y que requieren de la autorizacidn del CES.

Ajuste no sustantivo: es cuando el resto de los elementos de curriculo requieren una modificacion.

pertinencia de la oferta académica de la institucion a través de los insumos proporci
recolectados de las partes interesadas.
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CES: Consejo de Educacién Superior.

Consejo de Educacidn Superior: Es el organismo planificador, regulador y coordinador del Sistema
Nacional de Educacion Superior de la Republica del Ecuador, para efectos de este procedimiento,
es quien aprueba la creacién de carreras y programas por parte de institucion.

CSU: Consejo Superior Universitario.

Director(a) de Unidad Académica: Es la méxima autoridad de la facultad o unidad académica de la
institucion, representado por el Decano(a), Director(a) de Posgrado y Educacién Continua o
Director(a) de la Facultad o Unidad Académica de grado o posgrado segln sea el caso.

Seguimiento de curriculo: corresponde a la evaluacién y andlisis de la coherencia curricular entre
el perfil de egreso, pensum de estudios, programas de asignaturas (syllabus), horas o créditos
asignados, vinculacién, titulacién y el modelo pedagdgico de la institucién.

Seguimiento de practicas Preprofesionales: se enfoca en el desarrollo de competencias en funcién
de los resultados de aprendizaje que adquiere el estudiante durante su formacién académica.

VAC: Vicerrectorado Académico

6. Responsabilidades

Colectivos Académicos: Identificar, analizar y sugerir ajuste curricular de la carrera y/o programa
ofertado por su unidad académica.

Comité Ejecutivo: Es el encargo de analizar la viabilidad econdmica para la presentacién de
propuestas de creacidn de carreras y/o programas ante el Consejo Superior Universitario de la
institucion.

Consejo de Educacion Superior: Es el encargado de revisar y aprobar las propuestas de creacién de
carreras y/o programas que presente la institucién.

Consejo Superior Universitario: Es el responsable de revisar y aprobar las propuestas de creacién
y/o modificacidn sustantiva de carreras y/o programas de posgrado.

Coordinador(a) de Informacidn y Estadisticas: Es responsable de ingresar en el sistema académico
y las plataformas de los drganos de control, la informacién concerniente a las mallas curriculares
de las carreras y/o programas ofertados por la institucion.

Coordinador(a) de Seguimiento a Graduados, Practicas Preprofesionales y Banca Laboral:
Suministrar la informacién resultante de la aplicacién de instrumentos de evaluacidon a los
graduados para la mejora de la carrera o programa

Decano / Director(a) de Posgrado y Educacidn Continua / Director(a) de Unidad Académica: Es el
responsable de elaborar y proponer la creacion, actualizacion de carreras y/o programas que oferta
la institucion en las diversas modalidades y niveles de estudios.

Director(a) de Admisiones / Coordinador(a) de Admisiones de Posgrado: Es responsable de incorporar a la
planificacion de la oferta académica de la institucidn, todas las carreras y/o programas aprobados y vigentes.

A
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Director(a) de Comunicacién y Relaciones Plblicas: elaborary difundir el material promocional de la carrera
y/o programa ofertado por la institucion,

Director(a) Docente Metodolégico: verificar la pertinencia académica de las propuestas de carreras
y/o programas, asi como la atencién de las observaciones derivadas de su carga ante el CES.

Director(a) de Sistemas: Crear en los sistemas académicos de la institucion los codigos de las
carreras y/o programas ofertados por la institucion.

Rector(a): es el responsable de analizar y aprobar en primera instancia la creacion de nueva oferta
académica.

Secretario(a) General: Es responsable de archivar y custodiar toda la informacion correspondiente
ala propuesta y aprobacién de las carreras y programas ofertados por la institucion.

Vicerrector{a) Académico(a): es el responsable de analizar y verificar las propuestas para la
creacion de carreras y/o programas.

6.1 Politicas de operacion

- Todo proyecto de creacidn de carrera y/o programa que sea realizado por las unidades
académicas deben ser puestas a consideracidn del Vicerrectorado Académico para su
revision y evaluacion.

- Los estudios de demanda social deberan incorporar los aspectos minimos para el
disefio y/o redisefio de la oferta académica requerida por el CES y/o organismo de
control.

- lavigencia de las carreras y/o programas ofertados por la institucion estan regulados
por el CES.

- Los programas de estudios podran ser modificados hasta en un 25% durante su periodo
de vigencia.

- Los Directores de las Unidades Académicas validaran anualmente la informacion de los
programas académicos de su oferta presentada en la pagina web institucional.

- Actualizar la base de datos de los graduados de cada carrera y/o programa anualmente.

- Aplicar los resultados de las encuestas generales y especificas a los estudiantes,
docentes, graduados y demas grupos de interés claves.

- Mantener una comunicaciéon permanente con todos los grupos de interés para
consolidar espacios de comunicacion, seguimiento permanente, retroalimentacién
academica.

- Las partes interesadas que intervienen en el proceso podran proponer las acciones de
mejoras que se identifiguen durante su ejecucién. Los duefios del proceso seran los
responsables de analizar y acoger las sugerencias vertidas.

6.1.1 Estructura del Estudio

Los componentes minimos para la estructura de los estudios de pertinencia y demanda social de
las carreras y/o programas son:

a. Introduccién
b. Objetivo General
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Objetivos Especificos

Perfil de ingreso

Tipo de formacién

Modalidad de estudio/aprendizaje

Campo amplio, especifico y detallado

Nombre de la carrera o programa

Modalidades de titulacién

Pertinencia

Numero de periodos académicos

Total de horas/créditos de aprendizaje en contacto con el docente
Total de horas/créditos de aprendizaje auténomo

Total de horas/créditos de aprendizaje préctico-experimental
Investigacion

Vinculacion con la Sociedad

Informacién financiera

Seguimiento de curriculo

Para la generacién y recopilacién de informacién, las unidades académicas estableceran
mecanismos de retroalimentacion y autorreflexién del curriculo de las carreras y/o programas que
oferte, a fin de sistematizar y analizar la informacién resultante. Dicha informacién sera plasmada
y comunicada al Vicerrectorado Académico mediante un informe, en el cual se establezcan las
acciones de mejoras necesarias para el fortalecimiento de la carrera y/o programa.

Para el seguimiento curricular se tomara como insumo los resultados obtenidos del:

d.

Seguimiento de los programas de asignatura

Evaluacidn del cumplimiento del perfil de egreso y Profesional de carreras y/o programas
en los estudiantes

Seguimiento de précticas preprofesionales

6.2 Revision y mejoras al procedimiento

Los responsables del proceso, en congruencia con la Politica Integrada de Gestion, deberan revisar,

analizar los resultados y proponer anualmente las mejoras al proceso y/o procedimiento que sean

necesarias, con la finalidad de asegurar la eficiencia y eficacia de este.

7. Periodicidad

Creacidén: de acuerdo con las necesidades de las partes interesadas.

Actualizacién: cada 5 afios o de acuerdo con las necesidades identificadas y sustentadas por la
unidad académica.

Seguimiento curricular: Semestral
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8. Descripcion de actividades

8.1 Procedimiento para la creacién de carreras y/o programas

N° Responsable Actividad Documento dm_e _TLabajo
e Guia metodoldgica
Elaborar anteproyecto para la creacion de carrera o para la creacion de
Director(a) de | programa carreras y programas
1 | Unidad Remitir al Vicerrector{a) Académico(a) para revisiény | e Propuesta de
Académica aprobacion la propuesta de creacién de carrera o creacién de carrera o
programa programa
e Oficio de solicitud
Analizar, revisar y aprobar el anteproyecto de
’ creacion de carrera o programa.
2 Vlcerr'ecjcor(a) Presentar propuesta de creacién de carrera o | e Propuesta aprobada
Académico(a) o e . s
programa ante Comité Ejecutivo para viabilidad de
propuesta.
Aprobar en segunda instancia el anteproyecto para
creamo.n_de carreraoprlograma _ . o e Resolucién de
o Si: Solicitar al Consejo Superior Universitario la e '
Comite L. N Comité Ejecutivo
3 . . aprobacidn definitiva del anteproyecto para |la
Ejecutivo s e Propuesta aprobada
creacion de carrera o programa.
No: Devolver solicitud con detalle de la negacion de por CE
propuesta
Analizar, aprobar o sugerir las modificaciones | e Acta de Consejo
Conssio correspondientes para la creacion de la carrera y/o Superio_r .
4 | Superior pfograma propuesto. y Universitario
, N Disponer se elabore el proyecto para presentacion vy e Resolucién de
Universitario s . i
aprobacion ante el organismo de control aprobacion de
gubernamental correspondiente. proyecto de carrera
Elaborar proyecto de creacidn de carrera o programa | e Estudio preliminar
con base en la guia metodoldgica para la creacion de para la creacién de
Director(a) de | carrerasy programas vigente. carrera y/o
5 | Unidad La propuesta debe incorporar un estudio programa
Académica preliminar de la necesidad en el contexto e Guia metodoldgica
regional, nacional e internacional de Ia para la creacion de
institucién (demanda social). carrerasy programas
6 Vicerrector(a) Designar al responsable de la unidad académica para | e Oficio de
Académico(a) la elaboracion del proyecto de carrera y/o programa designacion
Formar equipo de trabajo para la elaboraciéon del
Director(a) de | proyecto de carrera y/o programa.
7 | Unidad - Dentro del equipo de trabzjo estardn los | e Correo electrdnico
Académica delegados del Vicerrectorado Académico vy
demas partes interesadas
Equp de - . e Proyecto parala
Trabajo para | Elaborar y socializar el proyecto para la creacion de -
@ elaboracién de | carrera y/o programa propuesto creacion de cg &
y/o programd
Proyecto de o
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Carrera y/o - Una vez finalizado, entrega al Director(a) | e Guia metodoldgica
programa Docente metodoldgico el proyecto para la

carga a la plataforma del CES

para la creacidn de
carreras y programas

Director(a)

Incorporar a la propuesta de creacién de carrera y/o
programa las sugerencias y observaciones realizadas
por las partes interesadas.

- Elandlisis incorporard |a pertinencia para la

9 | Docente creacién de la carrera y/o programa, asi | 405 LS REURIGR
Metodoldgico como el perfil de egreso y campo Proyecto
ocupacional del proyecto.
Remitir al Vicerrector(a) Académico la propuesta final
de creacion de carrera y programa
Revisar y validar la propuesta para la creacidn de . i
carrera y/o programa. * Estudio prenrrjmar
10 Vicerrector(a) Si: Disponer carga de propuesta de creacién en para la creacién de
Académico plataforma del CES. carreray/o
No: Remitir observaciones para ajustes o Rrograima aprapada
wgs u por VAC
modificacién de propuesta.
Director(a) Subir a la plataforma del CES el proyecto para la | e Reporte de carga de
11 | Docente aprobacidn de creacién de carrera y/o programa proyecto a
Metodoldgico propuesto. plataforma del CES
Consejo de | Revisar y solicitar del ser el caso las modificaciones | Comun:cafmones B
12 | Educacién y/o aclaraciones relacionadas al proyecto de creacién | © CoServaciones
Superior de la carrera y/o programa realizadas en la
Plataforma del CES
Director(a)
l?/]oe?czrcljtoelégico / Atende_r las observaciones y/o modificaciones
13 Divector(z) requerld?ds Por el CES. B e Plataforma del CES
P Dar seguimiento al proyecto hasta su aprobacion
de Posgrado
e Resolucidn de
aprobacidn de
% ggzzzjc?én oe Aprobar el proyecto para la creacién de carrera y/o Zj;?;;i%g:oeg[rgg?
Superior programa propuesto e Informe Técnico de
aprobacién de
proyecto
e Oficio de
comunicacion para
Receptar la resclucién del CES y disponer el inicio de Vicerrectorado
oferta académica de la carrera y/o programa al Académico,
15 | Rector(a) Vicerrectorado Académico, Unidades Académicas vy Unidades
Administrativas, Admisiones, Sistemas, Secretaria Académicas,
General y Marketing la resolucién del CES Admisiones,
Secretaria General y
Marketing.
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T e Resolucidn de
aprobacién de
carrera 0 programa
emitido por el CES

e [nforme Técnico de
aprobacion de
proyecto

. Verificar que las unidades académicas ejecuten la
Vicerrector(a) 5 | o
16 e oferta académica de la carrera y/o programa e Correo electrénico
Académico(a)
aprobado por el CES
Construir los programas de disciplina y asignatura de
la carrera y/o programa.
o d - Una vez finalizado la construccion de los | e Actadereunién de
17 Ulr.edc gr(a) 5 programas de disciplina y asignatura de la colectivo académico
o a' i carrera y/o programa, se podra ofertar la e Planificacion
Académica .
carrera y/o programa Académica
Incorporar en la planificacién académica la nueva
oferta de carrera y/o programa
e Folletos informativos
de carrerasy
Director(a) de | Elaborar material promocional de la carrera o programas
18 Comunicacion y | programa ofertado. e Publicaciones en
Relaciones Publicar en carteleras v medios de comunicacion la carteleras digitales,
Publicas oferta académica de carreras y/o programas redes sociales y
demds medios de
comunicacion
19 Director(a) de | Crear en el Sistema Académico el registro de la e Registro en Sistema
Sistemas carrera y/o programa aprobado por CES Académico
Coordinador(a) | Ingresar la informacidn de la malla curricular de la ) .
- . - e Registro de ingreso
20 | de Informacién | carrera o programa creado al Sistema Académico y .
o v de malla curricular
y Estadisticas SIES
Director(a) de e Plande actividades
Admisiones  / o ; de Admisiones
; Incorporar a la planificacién del area la oferta : :
21 | Coordinador(a) S e Folletos informativos
o académica de la carrera y/o programa aprobado
de Admisiones de carreras o
de Posgrado programas

e Resolucion de
aprobacion de
carrera o programa

25 Secretario(a) Receptar, archivar y custodiar toda la documentacién emitido por el CES
General del proyecto aprobado por el CES. e Informe Técnico de
aprobacion de
proyecto Correo
electrdnico
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8.2 Procedimiento para la actualizacién y seguimiento de carreras y/o programas de posgrado

ND

Universidad

Ecotec

Responsable

PROCEDIMIENTO PARA LA CREACIGN,

ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTO DE CARRERAS Y/O

PROGRAMAS
VICERRECTORADO ACADEMICO

Actividad

' Cédigo:

VAC-PRO-013
| Fecha de 25.02-2
__Aprobacién RS
_NedeRevision: 03

| Pagina: | Pdgina10de1s

Documento de Trabajo

; | Vicerrector(a) Solicitar a Ias facultades y unidades académicas Ia
Académico(a) revision de los planes de estudios vigentes. * ‘Correnelestnicy
Director(a) de
2 | Unidad Convocar a su colectivo académico para la revisién -
R y andlisis de los planes de estudios vigente ¥ urren Eletitonico
. Identificar, analizar y sugerir ajuste a los planes de
3 Eg;%ch?co estudio de la carrera y/o programa ofertazo por su ¢ Al d,e Reunié’n ‘?e
facultad o unidad académics, si corresponde. colectivo académico
Coordinador(a) Verificar si el ajuste a los planes de estudios de la
Académico(a) de | carrera y/o programa presentado por el colectivo -
Académico(a) de | académico es sustantivo o no sustantivo. * Inbarmends ;fmahs.if
o Unidad - Para dicho efecto se regird segin Ia pare I_a modlﬁc_auon
Académica/ normativa del Reglamento de Régimen y/o ajuste curricular
Director(a) Académico del CES. de carrera y/o
Académico(a) de | Remitir informe de andlisis al Director(a) de Unidad programa
Posgrado, Académica
e Informe de andlisis
Aprobar las modificaciones y/o ajustes a los planes para la modificacién
de estudio de la carrera y/o programa. y/o ajuste curricular
DIFsEteH(E) - Remitir.a_l Vi_c?rrector(a) Académico_(a) la solicitud de carrera y/o
5 | Unidad de modificacion de planes de estudio de la carrera programa
Académica y/o programa- e Oficio de solicitud de
- En la solicitud se debera especificar si el modificacidn de plan
ajuste al plan de estudios de la carrera y/o de estudio de
programa es sustantivo o no sustantivo carrera y/o
programa ofertado
Solicitar al Director(a) Docente Metodoldgico se e Sumilla inserta en
Vicerrector(a) valide los componentes metodolégicos de la i
6 o o o : solicitud de
Académico(a) solicitud de modificacion del plan de estudios de la : 5
carrera y/o programa mesiicaeien
Revisar los componentes metodoldgicos de la | e Rdbrica de revision
Director(a) propuesta para la modificacidn del plan de estudios de propuesta de
7 | Docente de la carrera y/o programa. modificacion de
Metodoldgico Remitir al Vicerrector(a) Académico(a) los carrera y/o
resultados de la revision. programa
Validar la propuesta para la modificacidn de carrera R —_—
v/o programa. modificacién de
g Vicerrector(a) Ajuste sustantivo: se presentara propuesta al CSU carrera y/o
Académico para su apr?bacaon. o _ programa aprobado
No sustantivo: se solicitard al Rector(a) informe al
CES los ajustes realizados a la carrera y/o programa HErNaS
Analizar, aprobar o sugerir los correctivos e Acta de Consejo
correspondientes para la modificacién de la carrera Superior
Consejo Superior | y/o programa propuesto. Universitario
8 Universitario Ajuste sustantivo: disponer se cargue a la | e Resoluciénde
plataforma del CES la solicitud de aprobacion para aprobacién de
la modificacion de la carrera y/o programa. estudio @‘
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o i i e Resolucion de
g Secretario(a) Emlt?r. 1a_, resolucion de aprobacidn para la sxtrahiaglEnAe
General modificacién de la carrera y/o programa. <l
Ajuste sustantivo:
Solicitar al CES aprobac:jon [de modf_lcau_on ?e & Ol dessidhud o
ormativa vigente. e
carreray/o programaacordealan g notificacién al CES
10 | Rector(a) VEnSal prmteidl, de la modificacion
. s de carrera y/o
Ajus_t-e no sustantwol. . . ' ——
Notificar al CES mediante oficio, el ajuste realizado
ala carrera y/o programa
1 Secretario(a) Archivar vy custodiar toda la documentacion del | e Expediente del
General proceso proceso

8.3 Procedimiento para la elaboracidén de informe de integracion de ejes sustantivos de carreras
y/o programas de posgrado

No

Responsable

Actividad

Documento de Trabajo

. Solicitar a las facultades y unidades académicas
Vicerrector(a) s ) . B
i .. Informes de Integracién de Ejes Sustantives por | e Correo electrénico
Académico(a)
carrera y/o programa
Elaborar Informe de Integracidn de Eje sustantivo
de la carrera y/o programa. e Informe de
) - Elinforme se desarrollara semestralmente Integracion de Eje
Director(a) de . ) )
> | Unidad conforme a los formatos establecidos e Sustantivo de unidad
. incorporard las acciones de mejora académica de
Académica .
implementadas. carrera y/o
Remitir al Vicerrector(a) Académico(a) Informe para programa
revision y consolidacion
Analizar los informes de articulacion que entregan
las facultades para establecer acciones de mejora
: continua de la carrera y/o programa para los
Director(a) ; ; v prog P ¢ lnforme-d’e y
3 Beeante posibles ajustes. Integracion de ejes
VistedelBeiee Proponer acciones de mejoras y/o ajustes al sustantivos
& curriculo de la carrera y/o programa. universidad ECOTEC
Remitir al Vicerrector(a) Académico(a) para revisidn
y aprobacion
4 Vicerrector(a) Aprobar y remitir a los Decanos(as) y Directores de | e Oficio de entrega de
Académico(a) carreras y/o programas informe
Director(a) de | Implementar las acciones de mejora recomendadas ;2
; ; : ;i e QOficio de entrega de
5 | Unidad e informar los resultados obtenidos en el siguiente )
s . . v . . informe
Académica informe de integracidn de ejes sustantivos.
Asistente de
; Archivar, digitalizar y custodiar el i i
6 | Vicerrectorado e g % el expediente del e Expediente del
Académico i proceso [@tLUAQ
‘Q []
Q 3 -
) é Z,
= m
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9.3 Procedimiento para la elaboracién de informe de integracién de ejes sustantivos de carreras
y/o programas de posgrado

Vicerrector(a) Académico(a) Director(a) de Unidad A Di Docente Metodalagi Asi dud‘é er d
:d Académico

Inicio

Solicitar a las
Facultades y
Unidades
Académicas
informes de
integracién de ejes
sustantivos por
carrera yfo
programa

Elaborar infarme de

Correo integracion de eje
electrénico = sustantivo de la
carrera y/o
programa

Analizar los informes
de articulacion que

Informe de

’ : . entregan las
mtegrac:é.n de ejes facult ag es para
ststanivoside establecer acciones

unidad académica de mejora continua
de-carierayfo de la carrera y/o

programa programa para los
posibles ajustes

Prepener acciones
de mejoras /o
ajustes al curriculo
de la carrera y/o
programa de
posgrado

i

Remitir al
Vicerrector(a)
Académico(a) para
revisién y
aprobacion

Aprobar y remitir a los Infarme de
Decanos(as) y Integracién de ejes
Directares de carreras sustantivas
ylo programas universidad ECOTEC

!

&informe
aprobado?

Implementar las
acciones de mejora,
Informe de recomendadas e
Integracién de ejes informar los resultados

obtenidos en el
siguiente informe de
integracion de ejes
sustantives.

os
universidad ECOTEC
aprobado

¥

Archivar, digitalizar y
jar el 3

Clicio de entrega de
informe

el exp
del proceso
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