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1. Introduccion

El proceso de titulacién representa la finalizacion de la etapa académica de un estudiante, marcando
el logro de conocimientos, habilidades y competencias adquiridas a lo largo de su formacién. Este
proceso es de suma importancia tanto para el estudiante como para la institucidn, ya que establece
el reconocimiento de la formacidn adquirida y marca el inicio de una nueva fase en la vida profesional
del graduado.

El procedimiento de titulacién constituye un conjunto de actividades y requisitos que los estudiantes
deben cumplir para obtener su titulo universitario. Este proceso implica la aplicacién practica de
todos los conocimientos adquiridos durante su formacion, a través de la integracién, analisis y
aplicacidn de los conceptos aprendidos.

En este documento, se detallan los pasos que conforman el procedimiento de titulacidn de carreras
y programas de posgrado en todas sus modalidades, desde la seleccién del tema, la elaboracién del
trabajo, la presentacion y defensa del mismo.

En este sentido, este documento tiene como objetivo orientar y facilitar a las partes involucradas a
lo largo de este proceso, brindando las herramientas necesarias para alcanzar el éxito en su titulacion
universitaria.

2. Objetivo

Establecer los requisitos normativos y actividades a seguir para la ejecucién y cumplimiento del
proceso de titulacién de los estudiantes de todos los niveles de formacién, grado y posgrado, y en
todas sus modalidades de estudio; proporcionando acompafiamiento al estudiante hasta su

titulacion, poniendo mayor énfasis en personas pertenecientes a grupos vulnerables e
historicamente excluidos.

3. Alcance

El presente documento contempla desde la planificacién hasta la titulacion del estudiante en todos
los niveles y modalidades de estudio.

Esta dirigido a las partes involucradas en la ejecucion del proceso y los estudiantes que han cumplido
con los requisitos académicos y administrativos establecidos para ingresar al mismo.

IDENTIFICACION DEL PROCESO Y SUBPROCESO

Proceso: Gestion de Formacién

Subproceso: Retencidn y Titulacién

RESPONSABLE(S) INVOLUCRADOS EN EL SUBPROCESO / PROCEDIMIENTO
Cargo Responsable Accién Apartado

Director de Planificacidon Académica Coordinar
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3.1.  Procedimiento de planificacidn, convocatoria e ingreso al proceso de titulacién

Insumos Proveedores Desde Hasta
Cronograma de titulacién Vicerrectorado La socializacion del
para carreras y programas Académico, Unidades Convocatoria cronograma de
(todas las modalidades) Académicas titulacion

4. Referencia

Reglamento de Régimen Académico vigente

Reglamento Interno de la Universidad ECOTEC

Guia metodoldgica para el desarrollo del Trabajo de Titulacién de Grado.

Guia metodoldgica para el desarrollo del Trabajo de Titulacién de Posgrado.

Guia de Titulacién — Examen de Grado — Mallas antiguas.

Instructivo de evaluacion del trabajo de integracion curricular para carreras del campo de la

salud que tienen internado rotativo.
5. Definiciones

Asignaturas de titulacién: materias de la malla curricular en las que se desarrolla la modalidad de
titulacién seguin la guia metodoldgica.

Convocatoria: citar o llamar a los estudiantes que cumplen los requisitos académicos vy
administrativos para su registro al proceso de titulacién correspondiente.
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Director Unidad Académica: es la maxima autoridad de la facultad o unidad académica de la

institucion, representado por el Decano o Director de la unidad académica de grado o posgrado en
todas sus modalidades segun sea el caso.

Docente-Tutor: personal académico de la institucion asignado a cumplir con las responsabilidades
de direccién y acompafiamiento para los estudiantes de cada proceso de titulacién.

Estudiantes aptos: se refiere a los estudiantes que cumplen en su totalidad con los requisitos
academicos y administrativos para el registro en el proceso de titulacidn.

Evaluacién de trabajos de titulaciéon: constituye un proceso dindmico, permanente y sistematico de
valoracion integral de los resultados de aprendizajes que los estudiantes desarrollan durante su
proceso de formacion y se evallan en el trabajo de titulacidn.

Mallas actuales: se refiere a los planes de estudios vigentes habilitados para registro de titulos
ofertados por la institucién desde el afio 2018 para el nivel de grado y desde el afio 2021 para el nivel
de posgrado.

Mallas antiguas: se refiere a los planes de estudios no vigentes habilitados para registro de titulos
ofertados por la institucién hasta el afio 2017 para el nivel de Grado y hasta el afio 2020 para el nivel
de Posgrado.

Modalidades de titulacion: se refiere a las opciones de trabajo de titulacidn que la institucién ofrece
a los estudiantes para finalizar su formacién académica.

Periodo académico para titulacién: se refiere al periodo definido para que el estudiante cumpla los
créditos de titulacion.

Proceso de titulacién: contempla dos fases, la primera consiste en la aprobacién del trabajo de
titulacién en la unidad curricular que incluye asignaturas, cursos o sus equivalentes que finaliza en la
presentacion y aprobacion del trabajo de titulacidn correspondiente (60%) y segunda, la sustentacién
del trabajo de titulacién frente a un tribunal (40%) que finaliza con la lectura del acta.

Propuesta de trabajo de titulacion: se refiere al tema desarrollado por el estudiante apto y aprobada
por su Docente-Tutor, para ejecutar el respectivo proceso de titulacién.

Prérroga del periodo de titulacién: Aquellos estudiantes que no hayan culminado y aprobado la
opcion de titulacion escogida en el periodo de estudios correspondiente (es decir aquel en el que el
estudiante se matriculd en todas las actividades académicas que requiera aprobar para concluir su
carrera o programa), lo podran desarrollar en un plazo adicional que no excederd el equivalente a
dos (2) periodos académicos ordinarios para lo cual deberan solicitar a la autoridad académica
pertmente la correspondiente prérroga, el primer periodo adicional no requerird de pago por
’ concepto de matricula o arancel, ni un valor similar. De hacer uso del segundo periodo reguerird de
pago po.r concepto de matricula o arancel, segln aplique. NMUAC’
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Requisitos académicos y administrativos: se refiere a las condiciones necesarias que un estudiante
deberd cumplir para ingresar y finalizar el proceso de titulacion.

Trabajo de Titulacién: es el producto desarrollado por el estudiante durante su proceso de titulacién
acorde a la modalidad escogida, en el cual se evaltan los resultados de aprendizaje y el perfil de
egreso de la carrera o programa de estudios establecido por la institucién como requisito previo a la
obtencion del titulo. Las modalidades de titulacidn son las siguientes:

* Examen Complexivo: Presenta un componente de evaluacién tedrico y/o préctico y estara
alineado a los campos de conocimiento de la carrera o programa, mediante el cual el
estudiante debera demostrar el manejo integral de los conocimientos adquiridos a través de
la resolucién de un caso de estudio.

¢ Examen de Grado: modalidad de titulacion donde se evalGan las competencias y habilidades

adquiridas por el estudiante a través del analisis de un caso practico relacionado con la
profesion.

¢ Trabajo de Integracion Curricular: modalidad de titulacién donde se presenta un producto
académico como resultado de un proceso de investigacién que permite evaluar las
competencias y habilidades relacionadas al perfil de egreso de su carrera o programa de
posgrado.

Tutoria de Titulacién: Proceso sistemdtico y personalizado por parte de un docente-tutor del drea
del conocimiento de su trabajo de titulacién, con la finalidad de brindar orientacién académica-
metodolégica a los estudiantes.

Unidad académica: se refiere a la estructura académida de la institucion por medio de la cual la
institucion realiza sus funciones sustantivas de docencia, investigacion y vinculacién con la sociedad.

6. Responsabilidades

Bibliotecario: es el responsable de la publicacion de los trabajos entregados por las facultades y
unidades académicas, en el repositorio institucional, una vez finalizado el proceso de titulacién.

Consejo Directivo de Facultad o Unidades Académicas: aprueba la firma del acta consolidada de
finalizacién de estudios al final del proceso de titulacion.

Coordinador Académico de Facultad o Unidad Académica : valida el cumplimiento de los requisitos
académicosy administrativos de los estudiantes de sus carreras o programas bajo su responsabilidad,
durante todo el proceso de titulacién. Ademas valida el listado de estudiantes que cumplieron con
los requisitos antes de ser enviado a el Consejo Directivo de Facultad o Unidades Académicas.

Coordinador de Planificacion Operativa Académica: disefia los cronogramas de titulacién con base
en las necesidades de cada nivel y modalidad de estudio. Ingresa la planificacién de actividades al
sistema académico de la Universidad. Socializa con los Delegados de Titulacién el reporte de
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estudiantes que inician el proceso de titulacion. Coordina la actividad de socializacién de apertura
del proceso de titulacidn.

Delegado de Titulaciéon de la unidad académica: es el responsable de obtener e informar al
Coordinador de Planificacion Operativa Académica, el nimero de estudiantes que cumplen con los
requisitos académicos y administrativos para el proceso de ingreso al proceso de titulacién de su
facultad o unidad académica. Socializa el cronograma de titulacién con los estudiantes aptos,
Docente-Tutor y miembros del tribunal de sustentacion en sus dos fases. Coordina los procesos
académicos y administrativos relacionados con el proceso de titulacidn.

Director de Comunicacion Interna: es el responsable de elaborar los artes para el proceso de
convocatoria del proceso de titulacidn.

Director de Planificacion Académica: supervisa y aprueba el calendario anual de actividades
acadeémicas donde se incluyen los cronogramas de los procesos de titulacién de carreras y programas
de posgrado en todas sus modalidades de estudio.

Director de Unidad Académica: participa y colabora con los procesos académicos y administrativos
relacionados al proceso de titulacidn. Entrega al Secretario General mediante oficio los documentos
y expedientes generados del proceso de titulaciéon de los estudiantes de su facultad o unidad
académica, seglin sea el caso. Designa al presidente del tribunal de titulacién segtin sea el caso.

Director Financiero: certifica el cumplimiento de las obligaciones financieras del estudiante.

Docente-Tutor: personal académico designado para direccionar y acompafiar al estudiante durante
el desarrollo de su trabajo de titulacién, en los tiempos establecidos dentro del proceso.

Para la modalidad “Trabajo de Integracion Curricular”, el Docente Tutor se encarga de:

® Guiar al tutorado(a) en la presentacién del tema de titulacién.
Desarrollar con el tutorado(a) un cronograma de tutorias.

® Acompafiar, revisar y aprobar la propuesta de trabajo de titulacién desarollada por el
estudiante apto asignado, garantizando la relevancia del problema, el rigor metodoldgico y
la inter o multidisciplinariedad del tema.

® Llevar un registro de las tutorias realizadas a través del formato “Reporte de seguimiento de
las tutorias” el cual sera entregado al finalizar el proceso.

® Constituir el soporte cientifico para el desempefio exitoso al tutorado(a) durante el
desarrollo del trabajo de titulacién.
Revisar y corregir el estilo y redaccidn del trabajo.

® Orientar al tutorado(a) acerca de los cambios y modificaciones que debe realizar, sean estos
relacionados con el contenido cientifico del trabajo, con la metodologia de investigacion y/o
las exigencias de presentacion (formatos, estilos, plazos de entrega).

Elaborado por: Revisado por: Supervisado por: ___Autorizado pory 5
Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacién
Académica
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e Revisar el porcentaje de coincidencias en el trabajo escrito, a través del sistema antiplagios

designado por la Universidad. Tener presente que el valor permitido debe ser inferior o igual
al 10% sobre el total de hojas del Trabajo de Titulacidn.
Aprobar que el estudiante presente ante el tribunal el Trabajo de Titulacién culminado.
Asesorar a su tutorado(a) en el proceso de correccién de las observaciones que realice el
Tribunal de Sustentacion.

e Formar parte de los tribunales de sustentacidn.

El Docente Tutor, para el resto de las modalidades, cumple con las funciones de disefio, aplicacién y
evaluacion de la modalidad de titulacion correspondiente. Para profundizar en estas funciones se
deben revisar las guias metodoldgicas correspondientes.

Estudiante Apto: los estudiantes que hayan ingresado al proceso de titulacién deberan cumplir con
las siguientes responsabilidades:

= Elaborar, con la direccién del Docente Tutor, la propuesta y trabajo de titulacién

=  Presentar la propuesta del tema y el trabajo de titulacién en los tiempos establecidos en el
cronograma de cada proceso.

* Registrarse en la asignatura “Proyecto Integrador” correspondiente a la su malla curricular.

Miembros del Tribunal de Sustentacion: se refiere al personal académico responsable de evaluar y
asignar una calificacion a la defensa del trabajo de titulacién de acuerdo con el sistema de evaluacién
establecido.

Secretario Departamental: es responsable de la recepcién, archivo y custodia de los documentos y
expedientes resultantes del proceso de titulacién de los estudiantes.

Secretario General: se encarga de ejecutar el registro de titulos de los estudiantes que han cumplido
al 100% de los requerimientos establecidos para su titulacion contemplando para ello el Articulo 85.-
del RRA vigente que establece: Otorgamiento y emision de titulos de tercer y cuarto nivel.- Una vez
que el estudiante haya aprobado la totalidad de créditos del plan de estudios de la carrera o
programa y cumplido todos los requisitos académicos y administrativos establecidos por la IES para
la graduacion, la IES emitird el acta consolidada de finalizacion de estudios y el titulo correspondiente.
El acta consolidada deberd contener: los datos de identificacion del estudiante, el registro de
calificaciones, asi como la identificacion del tipo y niimero de horas de servicio a la comunidad
mediante prdcticas pre-profesionales o pasantias. Desde la fecha de emisién del acta consolidada
respectiva, la IES tendrd un término no mayor a cuarenta y cinco (45) dias para registrar el titulo en
el Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior (SNIESE), previo a su entrega al
graduado.”

Vicerrector Académico: verifica y aprueba el calendario anual de actividades académicas donde se
incluyen los cronogramas de los procesos de titulacion.

Elabbradof'pl_:r: Revisado por: Supervisado por: Autorizado
Mgtr, Mdnica Pérez
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6.1. Politicas de operacién
6.1.1. De los requisitos Académicos y Administrativos de la Fase 1

6.1.1.1. Para Trabajo de integracion Curricular — Mallas actuales grado presencial
e Registro en la asignatura de “Proyecto integrador”.

e Tener aprobadas todas las asignaturas hasta el penultimo periodo académico de
la malla curricular.
e Certificado de Inglés nivel B1 (A2 para Posgrado en modalidades diferentes a
Online).
e Cumplimiento de las horas de Practicas Pre-profesionales.
e Cumplimiento de las horas de Vinculacién con la Sociedad.
6.1.1.2. Para Examen Complexivo — mallas actuales (Grado Online y posgrado en todas
sus modalidades)
e Haber cumplido con las actividades del componente tedrico establecidas en el
programa de la asignatura de “Proyecto integrador”.
6.1.1.3. Para Examen de Grado — Mallas antiguas grado presencial
e Haber completado la malla curricular de su carrera.
e Tener aprobado los 12 niveles de Inglés.
e Tener las Practicas Preprofesionales aprobadas.
e Haber aprobado las horas de Vinculacién con la Sociedad.

6.1.2. De los requisitos Académicos y Administrativos de la Fase 2

6.1.2.1. Para todos los niveles y modalidades de estudio

® Haber completado la malla curricular de su carrera o programa, seglin sea el
caso.

* Horas de internado rotativo aprobadas (aplica solo para las carreras del campo
de la salud).

e No tener deudas pendientes con la institucién.
® Presentar el Certificado de Biblioteca de no tener libros pendientes de
devolucién.

* Haber entregado todos los documentos requeridos y exigidos para el proceso de
titulacion.

e Haber completado la encuesta de salida de graduados.
6.1.3. De las Modalidades de Titulacidn

Son las opciones de titulacidn disponibles para la eleccién y desarrollo por parte del estudiante. Las
opciones de titulacion definidas por nivel y modalidad de estudio, son las siguientes:

a. Trabajo de Integracién Curricular (Grado Presencial mallas actuales): los estudiantes podran
desarrollar la investigacion en grupos de hasta dos estudiantes, de acuerdo_con lo
establecido establecido en la guia de esta modalidad.

Elaborado por: Revisado por: B ‘Supervisado por: Autorizado por =
Mgtr. Monica Pérez
Directora de Planificacién
Académica

PhD. Nory Pinela
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b. Examen de Grado (Grado Presencial mallas antiguas): el desarrollo del examen de grado es
individual de acuerdo con lo establecido en la guia de esta modalidad.

c. Examen Complexivo (Grado Online y Posgrado): el desarrollo del examen complexivo es
individual de acuerdo con lo establecido en la guia de esta modalidad.

6.1.4. De la asignacion de estudiantes para trabajo de integracién curricular

a. Al Docente-Tutor de la modalidad de titulacién “Trabajo de Integracién Curricular”, se le
asignaran hasta 20 estudiantes como tutorados en cada convocatoria de titulacidn,
cumpliendo hasta el 51% de las horas totales de la materia de forma sincrénica.

6.1.5. Registro en el proceso de titulacién de carreras y programas antiguos

El Delegado de Titulacion registra en el sistema académico de la Universidad a los estudiantes segn
lo siguiente:

Tabla 1 Cédigo de registro para materias de titulacion Grado/Posgrado

Médulo Descripcion l Registra Nota

|

|

Titulacién Grado | it I
Si (minima para |

|

|

(TIT490) Médulo en el que se registra al estudiante segln la | ——
Titulacién Posgrado modalidad de titulacidn establecida. p’ ;
maxima 100)
(TITS95)

El Docente designado para el proceso de titulacién bajo la modalidad examen de grado, registra la
nota obtenida por el estudiante.

6.1.6. Registro en la asignatura “Proyecto Integrador” dentro del proceso de titulacidn
mallas actuales

El estudiante se registra en el sistema académico de la universidad segun lo siguiente:
Tabla 2 Cédigo de Asignatura Proyecto Integrador

‘ Médulo ‘ Descripcién Registra Nota
Titulacién Grado

(para los codigos Ver
Anexo 19)

‘ Mddulo en el que se registra el estudiante segin la

r7 '
‘ modalidad de titulacion establecida. aprotiar70./ !

|
\ Si (minima para
‘ maxima 100)

El Docente - Tutor de la asignatura registra en el sistema académico de la Universidad la nota
obtenida por estudiante en el “Proyecto Integrador” (para ver detalle de asignaturas dirigirse al
Anexo # 19)

6.1.7. Esquema de Valoracion del Trabajo de Titulacion

Para la valoracién de los trabajos de titulacién de acuerdo a cada modalidad se observara lo siguiente:

o

El?ihgradnwpqr: Revisado por: Supervisado por: Autoriza
Mgtr. Mdnica Pérez
Directora de Planificacién
Académica
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Tabla 3 Evaluacion de las fases del proceso de titulacion - mallas actuales (Grado Presencial)

Proceso f Nota minima | . Minimo
| Componentes = Responsable Il | ‘
de = Desglose de la evaluacion para aprobar | Peso para
Evaluar de Evaluacién | ‘ Nerera
Titulacidn ‘ la Fase | Aprobacion |
Evalua el trabajo de titulacion
Componente desarrollado dentro de |la
Fase 1 P L. Docente Tutor . " 70 60%
metodoldgico asignatura Proyecto
Integrador”.
S - T | - 70/100
c § Tribunal d Evalia la sustentacion Oral
omponente ribunal de
Fase 2 i i j ., del trabajo de titulacién 70 40%
cientifico Sustentacién .
calificado por el Docente tutor
Nota: El estudiante no podrd presentarse a la fase 2 sin haber aprobado la fase 1.
Tablo 4 Evoluacidn del proceso de titulacion - malles antiguas (Grado Presencial)
Componentes  Responsablede =~ o | Minimopara
g 3 B Desglose de la evaluacion Peso | p
Evaluar | Evaluacion | | Aprobacién
Evalta el examen de grado ejecutado por el
Examen de Grado Docente Tutor & . P 100% | 70/ 100

estudiante

Tabla 5 Evaluacién del proceso de titulacidn examen complexivo (Grado Online y Posgrado en todas sus modualidades)

Componentes " Responsable de | o | Minimo para
| e ; Desglose de la evaluacion Peso i
Evaluar Evaluacion ‘ Aprobacion
Examen Evalla el trabajo de titulacién desarrollado
) Docente Tutor P I N 100% 70/ 100
Complexivo dentro de “Examen Complexwo

El estudiante que no alcance la nota minima aprobatoria (70/100) en su proceso de titulacién, deber
observar lo establecido en el articulo 26 del Reglamento Interno con relacién al Examen de
Recuperacion (Ver tabla 3 y 4).

En el caso de la modalidad de titulacién Trabajo de Integracién Curricular, el examen de recuperacién
se tomara sobre la sustentacion oral que realiza el estudiante frente al tribunal, manteniendo la
calificacién obtenida en el trabajo escrito.

6.1.8. De la conformacion de los miembros del tribunal de sustentacién para Proyecto
Integrador y Examen Complexivo

Los miembros del tribunal de sustentacion serdn propuestos por el Delegado de Titulacién en
conjunto con el Coordinador Académico de la unidad académica y aprobados por el Director de la
Unidad Académica. El tribunal estard conformado por dos miembros del colectivo académico
debidamente articulada con las lineas de investigacién. Los miembros seran comumcados—m

H[,
Délegado de Titulacién de Ia unidad. % %,
;1
Elaborado por: * Revisado por: ) ) Supervisadopor: ~___Autorizado por: . N/ §'
Mgtr. Ménica Pérez ;
Directora de Planificacion " PO Bigry PII’\EJG - Unidad de Evaluacion Interna Consejo Superior Un 5599390
Académics Vicerrectora Académica

Toda copia IMPRESA es un "Documentos NO Controladc” a excepcidn del firmado en original



Uhtssreldag PROCEDIMIENTO DE TITULACION PARA CARRERAS  ¢dieo: VAC-PRO:008
aa Y PROGRAMAS POSGRADO Fecha de 07/12/2023

Aprobacién:
co ec \CERRE ADO ACADEMIC Ne de Revisidn: 02
VICERRECTORADO ACADEMICO Pagina: Pagina 13 de 32

La evaluacion del proceso de titulacién de los estudiantes de GRADO Online se podra revisar
en el Anexo 22 denominado Guia de Titulacién — Examen Complexivo — Grado Online.

La evaluacién del proceso de titulacion de los estudiantes de Posgrado en todas sus
modalidades, se podra revisar en el Anexo 21 denominado Guia de Titulacién — Examen
Complexivo — Posgrado.

6.1.9. Del cierre del Proceso de titulacion

[ ]

Se entregan los documentos a Secretaria General para el registro de titulos.

Se registran los trabajos de titulacién en el repositorio institucional y se emiten y archivan
informes del cierre del proceso de titulacién.

6.1.10. De los casos especiales

Ecotec ha identificado los siguientes escenarios como caso especial:

El estudiante que por caso fortuito o fuerza mayor no se presente en la hora y fecha
programada para rendir su examen o sustentacién oral de su trabajo de titulacién, debera
presentar una solicitud dirigida al Director de la Unidad Académica, exponiendo los hechos,
presentando los justificativos y solicitando la reprogramacion del mismo.

6.1.11. Prorroga del proceso de titulacion

El estudiante que, estando registrado en la asignatura “Proyecto Integrador” en un periodo
académico determinado, no apruebe alguna de las otras materias en las que se encuentre
registrado, no podré graduarse en el periodo de titulacién en cuestién, debiendo esperar
hasta el siguiente periodo de titulacidn para culminar su proceso y graduarse.

El estudiante que no haya culminado y aprobado la opcién de titulacién escogida en el
periodo académico de culminacién de estudios (es decir aquel en el que el estudiante se
matriculé en todas las actividades académicas que requiera aprobar para concluir su carrera
o programa), lo podran desarrollar en un plazo adicional que no exceder el equivalente a
dos (2) periodos académicos ordinarios para lo cual deberdn solicitar a la autoridad
académica pertinente la correspondiente prérroga, el primer periodo adicional no requerira
de pago por concepto de matricula o arancel, ni un valor similar. De hacer uso del segundo
periodo requerird de pago por concepto de matricula o arancel.

6.2.  Revision y mejoras al procedimiento

Los responsables del proceso, en congruencia con la Politica Integrada de Gestion, deberén revisar,
analizar los resultados y proponer, al menos anualmente, las mejoras al proceso y/o procedimiento
que sean necesarias, con la finalidad de asegurar la eficiencia y eficacia de este.

6.3. Indicador(es) de Gestidn

Este documento contempla el calculo de los siguientes indicadores de gestidn:

__ Elaborado por; Revisado por: Supervisado por: Autorizado pr:

Mgtr. Mdnica Pérez
Directora de Planificacién

PhD. Nory Pinela
Vicerrectora Académica
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Tablo 6 Indicodores de Gestién
Nombre de B 5
o . Descripcion Forma de Célculo Meta Apartado
Indicador )
Corresponde al porcentaje de
estudiantes matriculados de las
Tasa de cohortes iniciadas en el periodo de "
3 . 1 NEGT;
1 titulacion  evaluacién que logran titularse en los 776 =100 x (Ex;ﬁéfl) >50% 8.5
Grado tiempos regulares establecidos en el
plan de estudios de las carreras
ofertadas.

Corresponde al porcentaje de
estudiantes matriculados de las

Tasa de cohortes iniciadas en el periodo de

’;‘i—f) >82% 8.5

2 titulacion  evaluacién que logran titularse en los  TTP =100 x GX
Posgrado  tiempos regulares establecidos en el
plan de estudios de los programas de
posgrado ofertados

ﬁ'M:
X

7. Periodicidad

Proceso de titulacién: conforme al cronograma de titulacion.
Revisién y mejoras al procedimiento: al menos una vez al afio. Ver procedimiento SIG-PRO-003.

8. Descripcion de actividades

8.1. Procedimiento para la planificacidn, convocatoria e ingreso al proceso de
titulacién (Grado, Posgrado y Online)

Tiempo

Documento de
Responsable Actividad maximo de

L - Trabajo
ejecucion

Elaborar el cronograma del proceso
Coordinador de Planificacién |de titulacién en los periodos| 5 dias/40 |Cronograma de
Operativa Académica académicos establecidos para el horas titulacién

efecto.

Directora de Planificacion

Académica, Secretario X i Cronogramas de
. Revisar y aprobar los cronogramas | 5 dias/ 40 i -
2 | General, Directora i L, titulacion
. . . de titulacidn. horas
Financiera, Vicerrectora aprobados
Académica, Rectora
Coordinador de Planificacion Organizar la apertura del periodo | 1 4 /8 Periodo
i i 1a .
3 | Operativa Académica académico en el sistema académico —_— académ
(Grado)/ Coordinador para la ejecucion del proceso de dis
_Elaborado por: i Revisado por: __ Supervisadopor: Autorizado p

Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacion
Académica

PhD. Nory Pinela
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Tiempo

L Documento de
maximo de

Trabajo

ejecucion

Administrativo
(Online/Posgrado)

actividades
para la

titulaciéon y demas
complementarias
socializacién.

Generar el reporte de estudiantes
aptos para iniciar el proceso de
titulacion.

Direccion  de
Interna la
elaboracion del arte de inicio del
proceso para
socializacion.

Solicitar a la
Comunicacién

difusiéon y

sistema, Listado
de estudiantes,
Correo electrénico

Elaborar y difundir el arte de la

socializacion de apertura del

Directora de Comunicacion , 5 5 dias/ 40 | Arte de
4 proceso de titulacion en redes .
Interna : .. horas comunicacion
sociales, pagina web y carteleras
digitales.
Listado de
estudiantes
; i Convocar a los estudiantes inscritos
Delegado de Titulacién de o Y1 dia/8 "
5 . .. tutores para la difusion del Presentacidn con
Unidad Académica . L, horas . .,
cronograma de titulacion. la informacidn,
Convocatoria
realizada.
Preparar la informacion
. . Documentos
. correspondiente a los requisitos| 1dia/8 .
6 | Estudiantes i . establecidos como
establecidos para su modalidad de horas .
. . requisito
titulacion
Organizar la socializacién  del e Listado de
proceso de titulacioén. estudiantes
Generar el reporte de estudiantes aplos,
aptos para iniciar el proceso de * Presentacion
titulacion. con la
i i , informacidn
, | Delegado de Titulacion de Socializar el proceso de titulacion | 15 dias/ dala
Unidad Académica con estudiantes. 120 horas

socializacion

..Elaborado por: _
b . Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacién

Académica

Toda copia IMPRESA es un “Documentos NO Controlado” a excepcidn del firmado en original

Revisado por:

PhD. Nory Pinela
Vicerrectora Académica

Supervisado por:

Comunicar el cronograma del e Convocatoria
proceso. realizada
. ; e Reporte de
Proponer la designacién del P
. Docente
Docente-Tutor y Miembros de
tribunal de sustentacion al Di T e
ribunal de sustentacién al Director <\‘°‘LU"’£‘,;9
4
.’ &

Unidad de Evaluacién Interna

B




PROCEDIMIENTO DE TITULACION PARA CARRERAS _ Cddigo: VAL-PRO-008
Y PROGRAMAS POSGRADO Fuche de 07/12/2023

Universidad

Ecotec e

VICERRECTORADO ACADEMICO

Péagina: Pagina 16 de 32
Tiempo
Sl 5 Documento de
Responsable Actividad maximo de .
i L Trabajo
ejecucion
de Unidad Académica para el programay
proceso de titulacidn paralelo.
Para Grado:

- Documento de
designacion de
tutor. (anexo
No. 1), Carta de
compromiso de
Labor Tutorial.
(anexo No. 2)

Para posgrado:

- Guia
Metodoldgica
del proceso de
titulacion de
Posgrado
(anexo No.21)

- Carta
informativa

Director de Unidad Aprobar la  designacién del| 2dias/ 16
Académica Docente-Tutor horas

para el profesor
Daocente Tutor
(anexo No. 25

Para Online:

- Guia
Metodoldgica
del proceso de
titulacion de
Grado Online
{anexo No.22)

Elaborado por: Revisado por: Supervisado por: - ~ Autorizadg
Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacion
Académica

PhD. Nory Pinela
Vicerrectora Académica
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Tiempo
2 Documento de

Trabajo

Responsable Actividad maximo de
ejecucion

para el profesor
Docente Tutor
{(anexo No. 25

Digitalizar, archivar y custodiar la| 1dia/8

9 | Secretario Departamental .
documentacion del proceso horas

Archivos digitales

8.2. Procedimiento para el desarrollo del trabajo de titulacién

8.2.1. Procedimiento para el desarrollo de trabajo de titulacion en Grado presencial
(Grado Presencial - Mallas actuales)

Tiempo
P Documento de

Trabajo

N*  Responsable Actividad maximo de
ejecucion

Formato de
presentacion de
tema de
titulacion.
(anexo No. 4)
- Carta de
autorizacidn
para divulgacién
de informacion
{anexo No. 5)
15 dias / 120 | **si aplica
horas - **Aplica solo
para estudiantes
que estén
utilizando en la

Desarrollar la propuesta de trabajo de titulacion de
1 | Estudiante acuerdo con la modalidad establecida, la guia, lineas
de investigacién y deméas componentes académicos.

2 presentacion de
su tema de
titulacion el
nombre de una
entidad para
publicacion de
informacion.

Ela‘l{o‘@gc{ por: ) Revisado por: Supervisado por: Autorizado por:
~.Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacién
Académica

PhD. Nory Pinela
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Vicerrectora Académica
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Tiempo
Ly, e P Documento de
Responsable Actividad maximo de .
A it Trabajo
ejecucion
Revisar y aprobar la propuesta de trabajo de Formato de
titulacion presentado por el estudiante. presentacién de
7 dias / 56
Docente-Tutor | para dicho efecto el Docente-Tutor deberd verificar — tema de
que la propuesta del tema sea pertinente, relevante, titulacion.
coherente con las lineas de investigacidn. {anexo N°. 4)
Entregar al Delegado de Titulacidn la ficha de la Formato de
propuesta con el tema de investigacién una vez presentacion de
aprobado por el tutor para su conocimiento. 1dia/8 tema de
Estudiante titulacion
Desarrollar el trabajo de titulacién cumpliendo con horas firmado por el
los parametros de su elaboracién para presentarlo tutor. (anexo N°.
al tutor asignado. 4)
*Permanente | Reporte de
durante el | Tutoria del
Realizar las revisiones necesarias del avance en el | desarrollo |trabajo de
trabajo de titulacién presentado por el estudiante | del trabajo | titulacién
Docente-Tutor . . % .
hasta que cumpla con lo requerido para su| de titulacién |firmado por el
presentacion final. (el proceso | tutory el
total dura 16 | estudiante.
semanas) | (anexo No. 6)
Trabajo de
Titulacién
aprobado por el
Docente Tutor.
. L, - Certificado de
Entregar al Delegado de Titulacién de facultad el o
. . L5 . aprobacion del
. documento de trabajo de titulacién aprobado por el 1dia/8 .
Estudiante . tutor, primera
tutor para lectura por parte de los Miembros del horas
, ;3 entrega. (anexo
Tribunal de Sustentacidn.
No. 9).
- Certificado del
% de
coincidencias
{anexo No. 10).
Trabajo de
Titulacidn
aprobado por el
Delegado de . . o ldia/8 P 3
) . Receptar los trabajos de titulacién finalizados. Docente Tutor.
Titulacién horas

Reporte de

Elaborado por: =
. Mgtr. Mdnica Pérez

Directora de Planificacién

Académica

Revisado por: __Supervisado por:

PhD. Nory Pinela
Vicerrectora Académica

Unidad de Evaluacion Interna

Consejo Superior
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Tiempo i
i i il # Documento de
L\ Responsable Actividad maximo de !
1 i Trabajo
ejecucion
titulacién
firmado por el
tutory el
estudiante.

(anexo No. 6)

- Certificado de
aprobacion del
tutor. (anexo No.
9).

- Certificado del
% de
coincidencias
(anexo No. 10).

Secretario Digitalizar, archivar y custodiar la documentacidn 1dia/8 Archivos
Departamental | del proceso. horas digitales

8.2.2. Procedimiento para el desarrollo de Examen de Grado (Grado Presencial - Mallas

antiguas)
Tiempo
2 - i Documento de
N Responsable Actividad maximo de i
: s Trabajo
ejecucion
Coordinador de | Enviar mediante correo electrénico al Delegado 1dia/8 Matriz de
1 | Planificacidn de Titulacién de la facultad, la matriz de h estudiantes para
: : ; i oras ; g
Operativa estudiantes para titulacion. titulacion
Evaluar el listado y selecciona a los estudiantes Listado de
aptos (de acuerdo con los criterios estudiantes
Delegado de establecidos) para el proceso de Titulacidn. 3 dias / 24 aptos.
2 | Titulacion de Envio de correo
Facultad Notificar mediante correo electrénico al horas slsctrdnico
estudiante sobre el proceso de titulacion vy la notificande  al
condicién de su pre-registro. estudianie.
Envio de correo
Notificar mediante correo electrénico al 5 dias / 40 electronico
) fas N
3 | Estudiante delegado de titulacién su interés al proceso de h notificando al
L oras
titulacién delegado(a) de
titulacion
Delegado de . ; .
4 | Titulacis i Enviar el listado de estudiantes para titulacién| 1dia/8 |Listado de
n 3
al Coordinador de Planificacién Operativa horas estudiantes
Facultad et
ik SNRLUAN,
7 (7
e %
‘E[abgyyp”pqr; o Revisado por: Supervisado por: Autorizado
Mgtr. Médnica Pérez PhD. Nory Pinel
Directora de Planificacién Vlcerreéto?;\.'qcla?é;ica Unidad de Evaluacién Interna Consejo Su rloEJcEﬁ_i_;eio

Académica
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Mgtr. Ménica Pérez

Directora de Planificacion

Académica

PhD. Nory Pinela
Vicerrectora Académica

Unidad de Evaluacion Interna

Consejo SuptNorD GRLRG:

Tiempo
o Sir Documento de
Actividad maximo de i
5 s Trabajo
ejecucion
Listado de
Organizar la socializacién del proceso de estudiantes
Coordinador de | .. - 5 3
: . 5 titulacion. 1dfa/8 |Envio de correo
5 | Planificacién , .
Eiperativa Notificar al estudiante sobre la charla horas electrénico
informativa del proceso de titulacidn. notificando  al
estudiante.
Documento con
la  informacién
socializada.
Delegado de| . e z
6 |Titulacia d Ejecutar la charla de socializacién del proceso| 1dia/8 |Acta de
itulacién e
de titulacién a estudiantes. horas asistencia (si es
Facultad .
presencial) o]
prints de pantalla
si es virtual.
Envio de correo
Delegado(a) de ) i , -
7 | Titulacisn d Gestionar los cursos de preparacion para el| 2dias/ 16 |electrénico
ulacié e ; ; . .
——— examen, asi como el registro de los estudiantes. horas notificando  al
estudiante.
Documento con
diapositivas
Disefar los recursos educativos y preguntas de | 30 dias .ppt),
8 | Docente Tutor L . . ¥ipres /| Lep)
evaluacién de la materia designada. 240 horas | Documentos con
Preguntas de
evaluacién
Documento
validado por lider
Lider de Colectivo de colectivo
. v Validar los documentos entregados por el | 10 dias /80 . 4
9 | Coordinador coordinador
. docente tutor. horas L.
Académico académico y
aprobado por
Decano
Curso virtual en
Decano de Unidad i . 3 dias/ 24
10 .. Revisar y aprobar el documento validado. plataforma
Académica horas )
designada
} . Subir informacién a la Plataforma designada 3dias/ 24
11 |Lider de Colectivo . . . € Y / Registro de carga
valida su funcionamiento. horas
: , s s , Acta de
Realizar la tutoria de manera sincrdnica segtn , . i
) 30dias/ |asistencia y
12 | Docente Tutor el bloque de contenido en el proceso de curso )
- : de preparacién 240 horas | prints p.fim de
prep - p ,tjh\a. Cfo/t'
K -,
= ] .r‘
. ; M
Elaborado por: Revisado por: Supervisado por: _ Autorizado _’-2___@ i—‘_’\é
2, ]
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Tiempo
o = o Documento de
N Responsable Actividad maximo de ]
_ S Trabajo
ejecucion
Notificar ~mediante correo  electrénico Envio de correo
institucional al estudiante sobre el cronograma electrénico
del examen complexivo de las diferentes notificando  al
carreras y los lineamientos a seguir. estudiante.
. . . Lista de
Delegado de|Tomar asistencia a los  estudiantes 5 . .
, . . . . 3 dias/ 24 |asistencia de
13 | Titulacién de Unidad | Supervisar el desarrollo del examen complexivo y
Aczid&itii R dieni horas estudiantes
cadémica enerar el registro correspondiente.
¥ 8 P Carta de
En caso que un estudiante repruebe el examen, compromiso
realizar la convocatoria para examen de firmada
recuperacion (repetir las actividades del Reporte de
proceso) calificaciones

8.2.3. Procedimiento para el desarrollo del componente tedrico/practico de la
asignatura de titulacion de Grado Online y Posgrado

Tiempo
P Documento de

Trabajo

Responsable Actividad maximo de
ejecucion

Presentacién del
15 dias /|Programa de
120 horas | asignatura.
(anexo No. 26)

Presentar un programa de asignatura que sea
1| Docente Tutor coherente con los preceptos tedrico-practicos
necesarios para la resolucién del caso.

Programa de

Coordinador Aprobard programa dessignaturd, 4 dias / 32 |asignatura
Académico horas aprobado (anexo
No. 26)
Guia

metodoldgica
para el disefio y
aplicacion  del

o . . examen
Disefiar el caso de estudio con sus respectivos .
. . , complexivo
instrumentos para la evaluacién del |30 dias / .z
3 | Docente-Tutor .. i como opcion de
componente practico de la modalidad de|240 horas . L,
. -, titulacion de
titulacion. .
grado online y
posgrado (anexo
No. 24)
= Caso de
estu
_EI@burado por: Revisado por: Supervisado por: Autorizado p o

Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacién
Académica

PhD. Nory Pinela

Vicerrectora Académica Unidad de Evaluacion Interna Consejo Sup! i‘"EﬁﬁféT’;‘"
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Tiempo
& e . Documento de
Responsable Actividad maximo de )
A = Trabajo
ejecucion
- Rlbrica de
evaluacion.
Formato de
Informe de
. conformidad de
. Aprobar la propuesta de los instrumentos de ,
Coordinador . ) . 10 dias / 80 |la propuesta de
4 L. evaluacion para la ejecucién del componente
Académico L. horas Examen
practico. .
Complexivo y sus
componentes
(Anexo No. 27)
. . . Examen
5 | Docente-Tutor Aplicar los instrumentos de evaluacion. 2 horas .
Complexivo
. Examen
. Resolver la casuistica presentada como .
6 | Estudiante ) o 2 horas Complexivo
objeto de evaluacion
desarrollado
Ribrica de
Calificar los trabajos de titulacién de los ; .’
) . 15 dias /|evaluacion
7 | Docente-Tutor estudiantes e informar los resultados a la
g w5 120 horas Acta de
Unidad Académica. L
calificacion
8 Secretario Receptar, Digitalizar, archivar y custodiar la|1 dia / 8|Archivos
Departamental documentacion del proceso. horas digitales
8.3. Procedimiento para la revision, sustentacion y aprobacién del trabajo final de

titulacion de Grado Presencial mallas actuales

Actividad

Tiempo
maximo de

ejecucion

Documento de
Trabajo

Entregar a los miembros del tribunal de
sustentacion los Trabajos de Titulacién para
lectura y evaluacidn de la sustentacion.

Organizar cronograma y logistica del proceso

Notificacion por
correo
electrénico.

Delegado de i 1 dia 8
1 Titulgcién de sustentacién oral del trabajo de titulacién y h / Cronograma de
oras
compartir con tribunal y estudiantes. defensa de
Notificar al Estudiante, Docente-Tutor vy trabajo? L
titulacion

miembros del tribunal la fecha especifica de
sustentacién.

Elaborado por:
Mgtr. Ménica Pérez
Directora de Planificacién
Académica

Revisado por: Supervisado por: Autorizado por:

PhD. Nory Pinela

i Evaluacién In
Vicerrectora Académica Wrtidn e o Inkereie

Consejo Superio
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Rabrica de
Miembros de ) . evaluacion de la
. . Evaluar la sustentacién oral del trabajo de |60 min (por L,
2 | tribunal revision vy | | . . sustentacion
L titulacién. estudiante)
sustentacion oral. (anexo No.
15)
Registrar en el sistema académico las notas 1 dia / 8
ia
3 | Docente-Tutor obtenidas por los estudiantes en el proceso de . Actas de notas
titulacion.
Matriz ~ SNIESE
Generar la Matriz SNIESE con informacion , ara registro de
Delegado(a) de . . 1 dia / 8 p’ &
i ., requerida de los estudiantes aptos para titulos
Titulacion horas .
graduarse. consolidada.
(anexo No. 16)
8.4. Procedimiento para el cierre del proceso de titulaciéon

Toda copia IMPRESA es un “Documentos NO Controlado” a excepcién del firmado en original

Tiempo
e 2 Documento de
Responsable Actividad maximo de
X Trabajo
ejecucion
Revisar y generar la consejeria académica para
actualizacion de los requisitos académicos - Consejeria
i Delegado de cumplidos por el estudiante. 20 min (por académica
Titulacion estudiante) |- Listado de
Generar la Matriz SNIESE para registro de graduandos
titulos.
Generar el acta consolidada de finalizacién de
estudios y listado de graduandos para revision,
Firmar Actas de Finalizacion de estudios de los Oficio
2 Director de Unidad | ogpy diantes graduados acorde al listado. 5 dias N Consejeria
Académica L.
Remitir toda la documentacién del proceso académica.
para revision y firma de la Contralora
Académica y Vicerrectora Académica.
Revisar y aprobar con su firma las Actas de
Contralora Finalizacién de estudios de los estudiantes de Acta consolidada
3 Académicay todas las Unidades Académicas. 5 dias de finalizacion de
Vicerrectora : estudios. (Anexo
Académica Entregar documentacién del proceso al No. 17)
Director de Unidad Académica.
Acta consolidada
. . Remitir a Secretaria General los documentos de finalizacién de
Director de Unidad . ) ; i )
4 e requeridos para el registro de titulos de los |1 dfa estudios. {Anexo
graduandos. No. 17)
-~ ria
o ,’(/
S
s Fad
! rf!?_l‘)oradgpo_ri_ Revisado por: Supervisado por: Autorizado pot: ?
Mgtr. Ménica Pérez =
: . PhD. Nory Pinela . - A2 Lo
Dlrecto;ac:;éiaiziaﬂcamén Vieerractora Académica Unidad de Evaluacién Interna Consejo S erl%% igigrlo
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Tiempo
maximo de

Documento de
Trabajo

ejecucion

académica

- Reporte SNIESE
(Anexo No. 16)
- Oficio.

Revisar la documentacién recibida de los
graduandos para posterior registro de titulos
académicos en plataforma de SNIESE -

Acta consolidada
de finalizacidn de
estudios. (Anexo
N°17)

secretario General | SENESCYT. (Ver documento SEG-PRO-001) | 15dfas | 0 L
Digitalizar,  archivar y  custodiar la académica
documentacién del proceso. - Reporte SNIESE

(Anexo N°16)
, Enlace del drive

Delegado de Enviar a Biblioteca los trabajos de titulacién en | 2 dias / 16 .

" iy - con trabajos de

Titulacidn formato digital. horas ) .

titulacion
¢ ; Trabajos de
Cargar la informacién de los trabajos de i ) J.,

- . . L . |7 dias / 56 | titulacién

Bibliotecaria titulacion de los graduados al repositorio
- - horas cargados a
digital de la Biblioteca. -

repositorio.
Informe Final con
informacion

, detallada de las

Delegado de Elaborar informe integral de los resultados del | 2 dias / 16 N—

; . .. ovedades

Titulacion proceso de titulacion horas

presentadas en
el proceso de
titulacion.

i . . , Informe del

Secretario Digitalizar,  archivar y  custodiar la|1l dia / 8

B proceso de

Departamental documentacion del proceso horas . i

titulacién

_Elaborado por:

Mgtr. Ménica ﬁérez

Directora de Planificacién

Académica

Revisado por:

Supemisgdo_por:

PhD. Nory Pinela
Vicerrectora Académica

Unidad de Evaluacién Interna

Consejo Superior

Ecotec /
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9. Diagrama de flujo de las Etapas del Proceso de Titulacién

9.1. Procedimiento para el ingreso al proceso de titulacién (grado, posgrado y
online)

| — . e
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Elaborado por: Revisado por: Supervisado por: Autorizado pof:
Mgtr. Mdnica Pérez "
z PhD. Nory Pinela " .
Directora de Planificacion Unidad de Evaluacion Interna Consejo Supe
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9.2. Procedimiento para el desarrollo del trabajo de titulacién

9.2.1. Procedimiento para el desarrollo de trabajo de titulacién en grado presencial
(grado presencial - mallas 2018 en adelante)

T e Delegado de Titulacién de Unidad Secretario Departamental {Unidad |

Académica Académica)
| | Inicie |
|
4
Desarrallar la propuesta de

trabajo de titulacién de ‘

acuerdo con la modalidad
| establecida, la guia, lineas de |
| investigacion y demas ‘

| componentes académicos.

tema de titulacién. (anexo |

No. 4)
- Cana de autorizacion para
divulgacion de informacion |

(anexo Ne. 5) ™siaplica |

- *Aplica solo para
estudiantes que estén
| ili enla
| | desutema de titulacionel |
nombre de una entidad para |
publicacion de informacian. \ |

|
| \\//\
[ Entregar al Delegado de !
| Titulacian la ficha de la T
i propuesta con el tema de Formato de prsssemaclan uf
| investigacion una vez i tema de mulE:I) n (Anexo N°.
|
| |

Revisar y aprobar la propuesta
| de lrabajo de titulacion
‘ presentada por el estudiante,

| e ——
| | | Formato de presentacian de
|

|

aprobado por el Wior para su |
conccmiento. e T

Y

Desarrollar el trabajo de
titulacién cumpliendo con los | |
parametros de su elaboracion |
para presentario al tutor
asignada,

|
l Realizar las revisiones
‘ Formato de presentacion de ”Ece::;;;:g:‘ bﬁ‘{,‘,:ﬁ:" ol
tema de titulacién firmado por el ) por el esudiante
| tutar. (anexo N°. 4) hasta que cumpla con la
requerido para su

presentacion final,

Entragar al Delegado de | 1
Tuigckinde facukadiel | Reparte de Tutoria del rabajo

[ it g8 ! de tulacién firmado por el utor

para lectura por parie de los ‘ y el estudiante. (anexo No. 6)
Miembros del Tribunal de e |
Sustentacion
3 |
1 |
—_— 1 '
! Trabajo de Titulacidn l
aprobado por el Docente |
| Tutor,
- Cenlificado de aprobacian .
| Receplar los trabajos de |
‘ del “"‘(‘;';‘s;rﬁf ;;‘"@“‘ titulacion finalizados, |
- Certificado del % de
coincidencias (anexa No. L
—_—
| [ Trabajo de Titulacien !
111 aprobado por el Docente
| | tor. Repaorte de Tutoria del |
| | | | | rabajo de titulacian firmado
| 0 o 'E::;::L?:‘;mame' Digitalizar, archivary custodiar | |
| | - Certificadn de aprobacidn la documentacién del proceso, ‘
| del tutor. (anexo No. 9). |
I\l - Certificado del % de |
coincidencias (anexo No. |
10).
Elaborado por: _ Revisado por: ~____ Supervisadopor:

Mgtr. Mdnica Pérez
Directora de Planificacién
Académica

PhD. Nory Pinela

Vicerrectora Académica Unidad de Evaluacidn Interna
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9.2.2. Procedimiento para el desarrollo de evaluacidn de titulacion para grado (grado
presencial - mallas antiguas)

Delegado da Tiulaclén de Unidnd | Lider de Coloctivo y Coordinador
(Coordinador do Planificacién Operatival pbiroseeny Docento Tutor el £y

Estudiante

Decano de Unidad Acadedmica

g B | I
|
I

Envir mediante comeo
electénico al Celegado de
Tulacidn de ia facultad, la
mairiz ne asmmas para

p— = Evlﬂuxl nlhsmﬂny selocciona
Matriz de (de I
il B
establecidos) pata el proceso
= da Tiulacidn,

| Noiificar medianie corea
electranica al estudianie sobie
el proceso de Wulaciny la

conicidn de su preregiua. |

5 —
T nplns T ——
Emlo de conreo elecubnico | o} electiénico al gelegedo de |
||n||l\r4m¢n al emmmn | titulacién suinterds al procesn
ve ivlacitn

|

Envia elfisiadoce | | Envia de coreo etscistnico |
Zﬁwrﬁﬁ.‘ﬂmﬂ il | nmllﬁ;andualde‘egidu(nj de J

Operativa .
- _— -y eicE St oo
)

Organuer I socializacisn dol Listado de Estudiantes
procesa do liulacitn, =

e
Nolificar al estudianto sobre la
chasla infarmatva tel proceso

de tiwlacign.

S U,
Listuddo de estudianies Ejecutar ki chatla de
Envio de comep electronica ||| sociakzacién del proceso de
nolificando al estudiante. tindacidn a estudianies,

|
|
L ' |
— =, 1
[ Doumeno con i

| inlomacitn socialzada.
|
1

Acla de asistencia (i es
presencial) o prints de

paitalla si e wvirlual.
\.__ii ’r’ -i‘-.‘
Gestionar 105 cursos de
preparacion par ol gaamen,
asi como el iegisiro de los
esiudianies,

t

ﬂ— e Disefia los tecursos.
Emmilo de caneo slectdnico | | | educaives y preguntas de
notificando al estudiante. evaluacian de la maleria
el designada.

—

— ==n_ =
Dacumento con diaposivas
(.ppi), Documenios con -
|| Pregunias de evaluacién

\vakidar jos documenios.

eniegedos por o docerte | 1
halar, |
|

7ﬁ

— ——— =]

|

Revisar y aprobar el |

coondinador académica y documento vatidado
apmum par Ducans

== | i

unmmmnmuuﬂnpm ) |
J 1 lider de colectvo r_ =

sincibinica segin el blogque de. 1 1 5
contenida Bn eiprocesode | 1 Registio de carga |
s de preparacion 18

i Realizar la wioria de maneta
\ e

Wolficar madiante correa [}

electrtnlco insbiucional ol f =
e A
e
complexiva de las dilerenies prints dg gantalls
caneras y log lineamientos a —
seguir.

se | -
— i

Tomar asistencia & los
estudianies
Supervisar ¢l desanolio del
eanmen complexivo y generar
&l 1egesin coirespondiene.

I

Envio de canred elecudnico
natfcando al estudiante
Lista de asstencia de

astudiantes
Cutta du:nmpmmsn

Reporte e iiesconss

\‘_,‘\

@
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9.2.3. Procedimiento para el desarrollo del componente tedrico/prdctico de la
asignatura de titulacion de grado online y posgrado

Docente Tutor Coordinador Académico Estudiante Secretario Departamental

v

Presentar un programa de
asignatura que sea coherente
con los preceptos
tedrico-practicos necesarios
para la resolucion del casa.

v

-

ik

| Presentacién del

i Programa de asignatura. - Aprchaa.r;lnp;:lgr?ma de
| | (anexo No. 26) 9 :

| o !

nt

Disefiar el caso de estudio con
sus respectivos instrumentos
para la evaluacion del
componente practico de la
modalidad de titulacion.

¥
= 1
1
f Guia metodaltgica para el

| disefio y aplicacion del examen |
| > : robar la propuesta de lo
| | | complexivo como opcidn de | Aprabiar'la, prop s

| titulacién de grado onfine y instrumentos de evaluacién
|
NJ

Programa de asignatura
aprobado (anexo No. 26)

posgrado (anexo No. 24) | para la ejecucion del
compoenente praclico.

- Caso de estudio,
- Rubrica de evaluacion.

¥

1

]
Formato de Informe de
conformidad de la propuesta
de Examen Complexivo y
sus componentes (Anexo Na.
27)

Aplicar los instrumentos de
evaluacion pat

=
Resolver la casuistica
Examen Complexiva =| presentada como objeto de
evaluacion
Calificar los trabajos de =
titulacion de los estudiantes e | _ Examen Complexivo
informar los resultados a la desarrollado
Unidad Académica.
¢ 5
=~ Y
Rbrica de evaluacion Receptar, Digitalizar, archivar y
Acta de calificacion »| custodiar la documentacion del

proceso

!

Archivos digitales
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9.3. Procedimiento para la revisidn, aprobacién y sustentacion del trabajo final de
titulacion de grado presencial mallas 2018 en adelante

Delegado de Titulacién de Unidad Miembros de tribunal de revisién y

Académica sustentacion Docente-Tutor

Entregar a los miembros del
tribunal de sustentacion los
Trabajos de Titulacién para
lectura y evaluacion de la
sustentacion,

'

Qrganizar cronograma y
logistica del proceso de
sustentacién oral del trabajo de
titulacion y compartir con
tribunal y estudiantes.

i

Notificar al Estudiante,
Docente-Tutor y miembros del
tribunal la fecha especifica de

sustentacion.

:

Natificacidn por correo
electrénico. Evaluar la sustentacion oral

Cronograma de defensa de del trabajo de titulacién.
trabajos de titulacion

N J:

Hee

hY
b - "
Rubrica de evaluacion de la (;eg;sualn en etl S'Sts‘ma. "
sustentacion oral. (anexo No. e (ECA0SIMIEG 1A NOIAS- ORIELICAS
15) por los estudiantes en el

roceso de titulacion.
— ] p

Generar la Matriz SNIESE con
informacién requerida de los
estudiantes aptos para
graduarse

Actas de notas

Y

—

A
Matriz SNIESE para registro
de titulos consalidada.
(anexo No. 16)
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9.4. Procedimiento para el cierre del proceso de titulacién

Dwliscisc:de Titeckin e Unfod Director de Unidad sk Secretario General Bibliotecario Secretario Departamental

/"\
Imesa |
¢ S

Revisar y generar la canseperia |
acadéimica para sowalizacion |
| 'de los requisitas académicos |
| cumpiios por ol estudiante. |

|
|
—
|

Genarar ia Matnz SNIESE para
regrstro de titulos,

H

T Generar ol atta consolidada de
{7 | de esiudios y
1 || listado de graduandos para

| ‘ Conseleria académica | &l reision,

| =
- Ustado de graduandas | [ Firmiar Actas de Finalizacion

de estudios de los estudianies | |
|| gradusdos acorde al istada. ‘
|

[

Remitir todda la documentacian
del proceso para revisidn y

firma de la Contralory

Académica y Vicereciora
Académica
, ! T ——— |
e g Revisar y aprobar con su firma |
i Oficio ias Actas de Finafizacidn e | [
|| - Consejeria académira. [ | estudios de los estudiantes de |
| todas las Unidades | |
| Académicas, | |
Y.
Eniregar documentacién del |
praceso al Direclor de Unidad i
Acatémica. |
N — |
L]
Remilic 8 Secretaria General Acia consslidada de
los documenios requeridos Tralacian de canefios, |
para el registeo de tiulos de los {Anexo No.17) |
qgraduantdss. & |

b4

| i
| Wnatiocin ce eontas: | | [ Fesarta Somumersacion
| (AnexaMo.17) | recibica de los graduandos
| R : | para posterior regisio de |

i
Repone SMIESE (Anexo tliulos académicos en

- plaalorma de SNIESE~ |
| No. 16) |
\ o) . SENESCYT.

e o =l || . 7

Digitalizar, archivar y custodiar é
la documentacion del proceso, | |
|
¥
e |
-—-——&
— —— | Acta consolidada de
| finalizaciin de estudios, !
| Enviar a Bibkoleca los trabajos | | (Anexa N*17) |
‘ da fitulacién en formata digital, 1 || - Consejeria académica
| | | - Reporte SNIESE (Anexo
i
LWy
—_— ——————m
i Cargar i informacin de Ins
\ Enluce del drive con —
g_ trabiajers da tlackn, | graduados al reposiaria nigim\
| de In Biblioteca.
T 1 |
_— | —— =
1 = —————-W
Em:urar informe integral delos | | - |
‘ resultados del procesa de |- | L | N | Trnnq,osﬁnmq:.?‘n
| timlacion 1 Lg cagados a reparionio.
b i | ]
t
—_———y | |
[ | —_—
| | [iorme Pimal conmtanracien] |

||| detaliaoade lss novedades || - 1 . | | Digltalizar, archivar y custodiar

' || presertadas en el procasa o = la documentacibn del procesa
| de tiutacidn.

1| intarme det proceso de |
1 tirulacitn

N
eI

7~
\ Fin

L \/

10. Registros

.Para este proceso se registran los siguientes documentos:
e Cronograma del periodo de Titulacién aprobado
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Comunicado de Socializacién del proceso de titulacién
Listado de estudiantes inscritos al proceso de titulacién
Designacion de tutores

Informe de evaluacién de propuesta de trabajo de titulacién
Designacidn de Tribunal de Sustentacién

Trabajo de integracién curricular.

Informe Final del proceso de titulacién de la facultad

11. Historial de modificaciones

| FEC‘ﬁEbE i R Sl ey e
VERSI 1 : 'DE Ci ) "REVISA
Unidad de ) :
i el i Consejo Superior
00 05/10/2020 | Implementacién del procedimiento Evaluacion . L
- Universitario

Se cambia en el encabezado “revision”
por “aprobacién”, se incorpora al
documento el numeral 6.2 “Revisién y
mejora al procedimiento”, en el piede | . .
L . § .| Silvia Aguirre — . .
pagina se incorpora “Toda copia Consejo Superior
01 25/02/2022 y Contralora G
IMPRESA es un “Documento NO .. Universitario
. L, Académica
Controlado” a excepcidn del firmado en
original, se incorpora al procedimiento
el proceso de titulacidon de las unidades

de integracién curricular

Actualizacién del procedimiento en el
nuevo formato de procesos aprobado
por la Contralora Académica el 14 de
julio del 2023.

- Se incorporan dentro de esta
version todos los niveles y
modalidades de estudios de la
oferta académica de la institucién, | Nory Pinela
por lo que se deroga el documento | Moran, Ph.D. — | Consejo Superior
DDP-PRO-001 Procedimiento de | Vicerrectora Universitario
Titulacién para los programas de | Académica
posgrado version 00 de fecha 28 de
octubre de 2019.

- Se identifica el rol de los
responsables del proceso.

- Se identifican los indicadores de
gestién  involucrados en la
ejecucién del proceso.

02 07/12/2023

VE_IEhura(_!o per: Revisado por: Supervisado por:
Mgtr, Monica Pérez
Directora de Planificacién

Académica

PhD. Nary Pinela

Vicerrectora Académica Unidad de Evaluacidn Interna

Toda copia IMPRESA es un “Documentos NO Controlado” a excepcién del firmado en original



Y PROGRAMAS POSGRADO Fecha de 07/12/2023

Ecotec | i, 1%

VICERRECTORADO ACADEMICO

. .. . PROCEDIMIENTO DE TITULACION PARA CARRERAS C¢di>: VAGPRO-008
, Universidad

Pagina: Pdgina 32 de 32

12. Anexos

No Nombre documento -
1 - Documento de designacién de tutor. .(anéxo No. 1) - -
2 - Cartade comprohiso de Labor Tutorial. (anexo No. 2) - -
3 - Solicitud para cambio de tutor (anexo No. 3) N 7 -
4 - Formato de presentacién de tema de titutaciori (a_ne;co No. 4j : -
5 - Carta de autorizacidn para dlvulgacmn de mformacnon si apI;ca_(aFe;o_No 5) - B
6 |- Reporte de tutonas del trabajo de titulacién (anexo No 6) o -
7 - Formato para evaluar propuesta del tema de trabajoidia tltrulacmn (_an_exaf\lo 7) -
8 - Carta de Requenmlento de Informacmn para |ﬁvestsgaCIon s-i_a_pﬂt-:a_(anexo N° 8) R ]
9 - Certificado de revision final para la primera entre_g_a_(a_nexo No 9) -
10 - Certificado de coincidencias {anti plaglos) (anexo No. 10) ______ - 7
11 Formato de Observaciones de trabajo de titulacién firmado por todos Ios miembros del
h Tribunal. (anexo No. 11)
12 - Certificado de revision final para la segunda entrega (anexo No 12) - :
13 - Evaluacién del Docente Tutor. {anexo No. 13) . -
14 - Acta de Defensa Trabajo de titulacion. (anexo N° 14) - - -
15 - Rubrlcas de evaluacién trabajo escrito y oral segun la mod_ailaad (anekail\lioi 15) o [
16 - Matriz SNIESE para reglstro de titulos consolidada. (anexoil\ioi 16) -
17 - Acta consolidada de frnallzacmn de estudios. (Anexo No. 17j _____ - o
18 - Composicién del Pensum Academmo de Grado (Anexo No. 18)
19 - Composicion de as;gnaturas de tltulacmn mallas de grad0'2028 Y 2020 (Aﬁexo Noilig)i N
20 - Guia para la elaboracmn del Traba;o de Tltulacmn de Grado - - -
21 - Guia para la elaboracién del Trabajo de T:tulacmn de Posgrado 7 -
2 - Carta informativa para el profesor Docente Tutor de Posgrado - B |
23 - Programa analitico Posgrado - . : -
24 - Formato de sustento de ]a propuesta del componente practlco o .
25 - Rubrica de evaluacién - - -
26 - Formato de informe de conformidad con los contenidos n -
27 - Rbrica de evaluacién de Ias actividades de tltu[acmn por parte del Docente Tutor -
28 - Instructivo de evaluacién del Trabajo de [ntegracnon Curricular para carreraa del ca campo cle Ia B
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