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1. Introduccion

La investigacion es uno de los ejes fundamentales de la actividad universitaria como proceso
sustantivo para la solucién de nudos criticos detectados en las zonas de impacto, siendo la difusion
de los resultados de la investigacién un elemento relevante de la actividad investigadora.

El objetivo principal de un evento cientifico es la divulgacion de los resultados, parciales y/o totales,
de investigacion. La concepcién de esta actividad parte de la necesidad de compartir el
conocimiento asociado a resultados cientificos, con un respaldo de lideres cientificos relacionados
al objetivo del evento, publicaciones y avales cientificos que garanticen el éxito de este.

Teniendo en cuenta la estructura del evento cientifico, las necesidades y expectativas de los
organizadores, las tipologias definidas son las siguientes: congreso, conferencia, meeting,
workshop, simposio, jornadas cientificas, reunidn cientifica, otras.

Este documento pretende guiar en la planificacién del evento cientifico. Definir las necesidades y
los aspectos para tener en cuenta para dar viabilidad a la organizacidn del evento, asi como el de
informar, asesorar y gestionar las fuentes de financiamiento para la organizacién de los eventos
cientificos internos y{o) externos.

2. Objetivo

Orientar en la planificacidn, organizacidn y ejecucion de eventos cientificos, para la divulgacion
asociada a los resultados de Investigacidn.

3. Alcance

Aplica a toda la comunidad universitaria de la Universidad ECOTEC con énfasis en la Direccion de
Investigacion y la Direccidon de Vinculacion con la Sociedad.

4. Referencia

e |ey Orgénica de Educacion Superior LOES Vigente.

o Reglamentoc para la aprobacion, desarrollo, vigilancia y control de investigaciones
observacionales y estudios de intervencidn en seres humanos vigente.

* Reglamento para la Gestion de la Investigacion Cientifica, la innovacién y el desarrollo de
la Universidad ECOTEC vigente.

e Reglamento de Régimen Académico vigente.

e Reglamento de Etica en Procesos de Investigacion Cientifica y Aprendizaje vigente.

e Manual de Funciones y Descripcidn de Cargos.

» Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador del Sistema de Educacidn
Superior vigente.

e MEMORANDUM REC-143-18-12-2020 emitido por Rectorado el 18 de diciembre de 2020.

5. Definiciones y abreviaturas

Call for paper: llamado para realizar publicaciones. %m%\
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Concursos: Es una actividad académica con etapas definidas de manera individual y con bases
propias, con miras al desarrolio de habilidades y competencias relacionadas con el perfil de egreso
y profesional de los estudiantes. Generalmente, estan orientadas a los estudiantes con el
acompaiiamiento de un docente; por ejemplo, concursos de: robética, programacion, trabajos de
fin de master, disefio mecanico, de fotografia, de proyectos sociales, entre otros.

Conferencias magistrales: Charla o exposicidén académica, a cargo de profesionales reconocidos en
fas diferentes areas tematicas del evento y alineadas a los perfiles de egreso de los estudiantes.

Congresos: Conferencia en que los miembros de una asociacién, cuerpo, organismo, profesién, etc.,
se relnen para presentar conferencias o exposiciones sobre temas relacionados con su trabajo o
actividad y discutir sobre ellos.

Criterios de aceptacion de! evento: Es un conjunto de condiciones y requisitos que deben cumplirse
para ser aceptado el evento.

Divulgacion de eventos cientificos: Promocidn de Ia informacién relacionada al evento cientifico
dirigida al pdblico de interés, sobre la convocatoria para participar en el mismo.

Etica: La ética es asumida conceptualmente como una reflexion con implicaciones practicas, acerca
de la naturaleza y la finalidad de una accidon humana, que mediante principios y normas pueda
orientarse hacia una finalidad propia.

Evento cientifico: Reunidén académica importante y programada en la cual se presentan los
resultados, parciales y/o totales, de los procesos de investigacién o procesos académicos. Los
eventos cientificos pueden ser: concursos, congreso, conferencia magistral, meeting, tutoriales o
workshop, simpoesio, Jornadas cientificas, reunién cientifica, plenarias, entre otras.

Eventos estudiantiles presenciales/no presenciales: Se refiere a las Jornadas Cientificas
Estudiantiles, que se realizan de modo sistemdtico cada afio, en todas y cada una de nuestras
unidades académicas.

JCE: Jornada Cientifica Estudiantil

Jornada Cientifica Estudiantil: Corresponde al espacio para la divulgacién de los resultados de
investigacion y vinculacion obtenidos por la comunidad universitaria.

Lineas de investigacién: Son las orientaciones generales que adopta la Universidad para delimitar
los objetos y finalidades det conocimiento que se pretende alcanzar por medio de los procesos de
investigacion.

Meeting: Corresponde al espacio en el cual un grupo de personas se retine para discutir uno o varios
temas.

Par ciego: Persona reconocida por su comunidad, profesional o cientifica, como poseedora del
saber y del saber hacer en una determinada disciplina, profesién u ocupacion, cuya trayectoria le
otorga un grado de autoridad en la materia suficiente como para emitir juicios de valor. Emite las
recomendaciones o sugerencias.
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Plenarias: Sesiones de discusidn de temas de actualidad de importancia local. Pueden incluir:
paneles, debates, entre otros.

IH’

Ponencias: Presentacion oral de los trabajos derivados del “call for paper”.

Péster: Son carteles por parte de los autores en el cual resumen las partes principales de sus
trabajos cientificos.

Proceso de Investigacion Cientifica: Se entiende por proceso de investigacién cientifica al conjunto
de actividades que pretende encontrar respuesta a los problemas trascendentes que el hombre se
plantea vy lograr hallazgos significativos que aumentan el conocimiento humano, que enriquecen a
la ciencia o rama del saber; y que brinden sclucicnes a los problemas de la sociedad.

Resuitados del evento: Listado de cualquier producto, resultado verificable que debe producirse al
terminar el evento.

Semillero de Investigacion: Constituye el espacic institucional en donde se congregan los
estudiantes y docentes de los programas de académicos de fa Universidad ECOTEC preocupados
por el desarrollo de una cultura investigativa estableciendo un espacio de reflexién que promueva
el espiritu investigativo, siendo imprescindible en la formacién profesional de los estudiantes
porgue permite desarrollar habilidades de expresion oral y escrita, enfocadas a los intereses
personales de cada estudiante y a la construccion de conocimiento.

Simposio: Reunién de especialistas en una materia para tratar y discutir sobre algo concreto
relacionado con su especialidad.

Tutoriales o warkshops: espacios de formacion técnica generalmente con contenido novedoso que
aporta conocimiento adicional a los participantes y que son impartidos por profesionales
reconocidos y expertos en el tema. Esta actividad suele tener un costo adicional para el
participante,

Visitas técnicas: Es un programa de visitas a empresas u crganizaciones locales cuyo giro de negocio
estd relacionado con algtin eje tematico del evento.

6. Responsabilidades

Coordinador{a) de Editorial y Publicaciones: Es responsable de organizar y categorizar la
produccion cientifica obtenida de los eventos cientificos desarrollados por la institucion, asi como
el de gestionar la obtencion de los ISBN de las memorias de cada evento cientifico requerido.

Coordinador{a) de Investigacion: Es responsable de la organizacidn, divulgacion y desarroilo de los
eventos de caracter cientifico, asi como la difusion de los resultados alcanzados en éstos.

Delegados de Investigacion: Son responsables de apoyar al Coordinador(a) de Investigacion
durante el proceso de planificacion, organizacion y ejecucidn de los eventos cientificos.

Director{a) de Comunicacién y Relaciones Pablicas: Es responsable de divuigar la informacién
sobre los eventos cientificos organizados o en los que participa la institucion hacia la comunidad
universitaria.
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Director(a) de Investigacion: Es responsable de dirigir y controlar el proceso de organizacién,
divulgacion y desarrollo de los eventos de caracter cientifico, asi como la difusion de los resultados
alcanzados en éstos.

Director{a) de Marketing: Es responsable del disefio y desarrolio del arte e imagen del evento, asi
como el de promocionar y divulgar a las partes interesadas los eventos cientificos.

Director{a) de Unidad Académica: Es responsable de recibir fa informacién relacionada a los
posibles eventos cientificos a ser desarrollados por la institucién, asi como el de designar a los
responsables de su unidad que apoyaran en el proceso de planificacion, organizacidn y desarrollo
de este.

Ponente: Es responsable de crear, enviar, sustentar y defender los productos cientificos en los
eventos en |los cuales participe.

Rector(a): Es responsable de revisar y aprobar las propuestas de los eventos cientificos.

Vicerrector{a) Académicola): Es responsable de revisar y aprobar en primera instancia las
propuestas de eventos cientificos propuestas por las unidades académicas.

6.1 Politicas de operacion
6.1.1 De los tipos de eventos cientificos

Entre las actividades a ofrecer en un evento cientifico, dependiendo de su magnitud, se tiene:

Conferencias magistrales.
Plenarias.

Tutoriales o workshops.
Ponencias

Presentacién de poster.
Concursos.

Visitas técnicas.
Simposios

Meeting

Congresos

o 0 ¢ & 0 0 O ¢ ¢ ¢

6.1.2 De los requisitos para la participacién en eventos cientificos

¢ El personal académico interesado en participar en un evento cientifico debera presentar
por escrito una solicitud a la Direccion de Investigacion, previo visto bueno del (la)
Director(a) de su Unidad Académica. En la misma, se detallara el interés en participar en un
evento nacional o internacional, destacando la relevancia del evento, relacién con los
programas académicos o de investigacion y el presupuesto estimado.

e La participacion a los eventos internacionales del personal académico sera aprobada por el
fla) Vicerrector{a) Académico(a) y Rector{a) respectivamente.

AN RT
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6.1.3 Obligaciones del personal académico que participan en eventos cientificos

® Fl personal académico es responsable de la logistica necesaria para su participacion en el
evento de su interés, salvo reciba apoyo institucional.

s Al regreso del evento, el personal académico debera presentar un informe detallado de las
actividades realizadas al Director{a) de su Unidad Académica.

6.1.4 Etica en la investigacién y en la difusién de los resultados de la produccién cientifica

La ética en la investigacidn exige que la practica de la ciencia se realice conforme a principios
éticos gue aseguren el avance del conocimiento, ia comprension y mejora de la condicidon humana
y el progreso de la sociedad.

Para ello los investigadores deberan respetar y observar los siguientes aspectos:

e Cumplir con los reglamentos institucionales y nacicnales que supervisan las propuestas de
investigacién observacionales y estudios de intervencion en seres humanos.

e Evitar nociones falsas en cuanto a los logros alcanzados en el proceso de investigacion.

» No generar una inadecuada visién critica del conocimiento previo sobre un tema, con el
afan de destacar los posibles valores de los resultados que se divulgan.

= (arantizar la exactitud de los hechos cientificos en que se fundamentan.

6.2 Revisiéon y mejoras al procedimiento

Los responsables del proceso, en congruencia con la Politica Integrada de Gestidn, deberan revisar,
analizar los resultados y proponer anualmente las mejoras al proceso y/o procedimiento que sean
necesarias, con la finalidad de asegurar la eficiencia y eficacia de este

7. Periodicidad

Planificacién, Organizacion y ejecucion de eventos cientificos: Anual.
Coorganizacion de eventos cientificos: de acuerdo con la necesidad institucional.
Difusidn de los resultados de semilleros de investigacion: Anual

Difusidn de los resultados de produccidn cientifica: Anual

_Elaborado por: 5 Revisado por: . Supervisado por:
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8. Descripcion de actividades

8.1 Procedimiento para la planificacion de eventos cientificos

Coordinador(a)
1 | de
Investigacion

Elaborar propuesta del cronograma de la
Planificacién de Eventos Cientificos.

- El cronograma especificard la fecha en la
que se realizard cada uno de los eventos
propuestos por la coordinacidn de
investigacién.
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- Cronograma de Ia
Planificacién de Eventos
Cientificos

Director(a) de
Investigacién

- El cronograma se lo realizard con los
delegados de investigacidn.
Solicitar aprobacion del cronograma propuesto.
Revisar y aprobar el cronograma para la

Planificacién, organizacién y ejecucion de Eventos
Cientificos.

¢Cronograma aprobado?

Si: Disponer socializar cronograma con delegados
de investigacién

No: devolver para ajustes.

- Cronograma de la
Planificacién de Eventos
Cientificos aprobado

Coordinador(a)
3 | de
Investigacion

Socializar con los delegados de investigacidn el
cronograma de la Planificacidn, organizacién y
ejecucion de eventos cientificos.

Solicitar a la Direccién de Marketing la elaboracidn
del arte para promocionar los eventos cientificos.

- Acta de reunién
- Correo electrénico

Director{a) de
Marketing

Elaborar arte para la difusidn y socializacion de los
eventos cientificos

- Arte elaborado

Coordinador(a)
5 | de
Investigacién

Revisar y aprobar el arte para la difusion vy
socializacidn de los eventos cientificos

¢Arte aprobado?

Si: Solicitar difusidn y socializacion de convocatoria
en medios

No: Solicitar ajustes en arte.

- Arte aprohado

Director(a) de

Difundir y socializar la convocatoria para la
promocidn y difusion de los eventos cientificos.
- La difusién y promocién de los eventos

- Difusion de

6 Mooy cientificos se realizard en funcidn de las convocatoria para los
fechas previamente planificadas vy eventos cientificos
requeridas desde la Direccion de

| Investigacion
&\\?\LUAC/
Q;«,
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Profesor(a)
7 | Investigador(a)
y Estudiantes

Participar en los eventos cientificos

- Registro de asistencia
- Fotografias.

Secretario{a) de
Investigacién

Digitalizar, archivar y custodiar la documentacidn
generada del proceso.

- Expediente del proceso.

8.2 Procedimiento para la arganizacién y ejecucién de eventos cientificos

Evaluar las propuestas de eventos cientificos | - Propuesta de Evento
enviadas por las Unidades Académicas vy/o Cientifico.
1 Coordinador{a) Coordinador(a) de Investigacién, observando el | - Solicitud de aprobacion
de Investigacion cumplimiento de los principios éticos. de propuestas de
eventos cientificos
Elaborar propuestas de eventos cientificos. (oficio)
- Propuesta de Evento
. ) - Cientifico.
y Remitir al{a la} Vicerrector{a) Académico(a) las 1 iy
Director{a) de e - Solicitud de aprobacién
2 Sy propuestas de eventos cientificos a desarrollarse
Investigacion i .= -, de propuestas de
en el afio para revision y aprobacion. e
eventos cientificos
(oficio)
Revisar y aprobar en primera instancia las
propuestas de eventos cientificos.
iEven r ? s L
3 Vicerrector(a) ¢Evento aprobado - Oficio de  Solicitud
Académico(a e . aprobado por VAC.
(@) Si: Solicitar al (a la) Rector{a) la aprebacidn para el P P
desarrollo de los eventos cientificos.
No: Devolver propuesta.
Revisar y aprobar las propuestas de eventos
cientificos.
¢Propuesta aprobada?
4 | Rector(a) Si: Disponer al Director{a} Financiero{a) la | - Oficio de  Solicitud
asignacion de recursos para la ejecucion de los aprobado.
eventos, y las Direcciones Administrativas
correspondientes apoyar en la organizacién de los
eventos.
No: Devolver propuesta
Coordinar con las Direcciones involucradas la
organizacion del evento.
Director(a) de .
4 e, 7 . i - Correo electrénico.
Investigacion Solicitar al (a la) Director(a} de Marketing Ila
elaboracién del arte para la difusién del evento.
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Requerir al {a la) Director(a) Administrativo(a) el
apovo logistice para el desarrollo del evento.

Director(a) de | Elaborar arte para la difusién de eventos .
5 . . - Correo electronico.
Marketing cientificos.
Director{a de | Revisary aprabar arte para la difusién de eventos
6 . { ) . vap f - Arte aprobado
Investigacién cientifico.
¢Arte aprobado?
Director(a de | . . . - N
.( ) Si: Difundir en canales de comunicacién definidos Whas -
Marketing / L e - Difusion de arte del
7 . la promocion de los eventos cientificos. oy 3
Director{a) de evento cientifico.
Investigacion . e
& No: Incorporar los ajustes solicitados por la
Direccion de Investigacidn.
Crganizar la logistica requerida para el desarrollo
8 Director(a) del evento. Correo electrénico
Administrativo(a) - Dentro de la logistica se considerard la j
limpieza y mantenimiento del espacio
Director(a de ¥ - .
) ( ) Convocar a una reunién de trabajo a las unidades
Investigacién/ — . W -
9 ] académicas para la socializacién de los eventos | - Correo electrénico
Coordinador{a) e
ullLA B cientificos.
de Investigacidn
Director{a) de
Unidad Difundir la informacién a su cuerpo académico y
10 | Académica / | asignar las actividades especificas que | - Correo electrdnico
Delegados de | correspondan del evento.
Investigacidn
. - Trabajos para evento
Cargar en plataforma el trabajo a presentar en los . ,J. P
11 | Ponente il o Y cientffico cargado en
eventos cientificos para revisién y aprobacidn.
plataforma
Recibir los trabajos a presentarse en los eventos
cientificos.
Coardinador(a) - . . =
- Solicitar a los pares ciegos registrados la revision y .
de Investigacion / e : - Trabajos para evento
] aprobacion de los trabajos para los eventos M
12 | Coardinador{a) S cientificos entregadas en
o cientificos.
de Editorial vy . plataforma.
L - Se mantendrd una base de datos
Publicaciones . )
actualizada de los pares ciegos para la
revision de los trabajos a presentarse en
eventos cientificos.
Revisar y aprobar los trabajos propuestos para el o ol
ik [ J,, Riow P . - Rubrica de evaluacién de
) desarrollo de eventos cientificos con todo el rigor .
13 | Pares Ciego . N . ‘o trabajos para eventos
honestidad y responsabilidad que dicta fa ética en cientificos
los procesos de investigacion cientica.
Coordinador{a)
de Investigacién / .
. Comunicar a los participantes los resultados de la ol
14 | Coordinador{a) P P - Correo electrénico

de Editorial v
Publicaciones

revision de pares ciegos.
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{Ponencia aceptada sin observaciones?

Sit Efectuar pago de ponencia.

- Comprobante de pago

investigacién

proceso

15 | Ponente ) . .
No: ¢{Ponencia aceptada con observaciones? de ponencia
Si: Acoger las sugerencias vertidas por los
pares ciego dentro de la plataforma.
No: Ponencia rechazada.
Descargar las ponencias aceptadas para la
Coordinador(a) presentacidn en eventos cientificos. - Correo electrénico
de Investigacidn / - Cronograma de
16 | Coordinador{a) Organizar agenda de presentacion de ponencias. intervencién de
de Editorial v ponentes para evento
Publicaciones Comunicar a los participantes el cronograma de cientifico.
intervencion de los ponentes.
Director{a) de
Investigacién/
Coordinador(a)
17 | de Investigacidn/ | Supervisar el desarrollo del evento cientifico.
Coordinador{a)
de Editorial vy
Publicaciones
18 Coordinadar({a) Elaborar informe de Resultados de Eventos | - informe de Eventos
de Investigacion | Cientificos Cientificos
iEl evento requiere pago de ISBN?
. Si: Solicitar al{a Ia) Rector(a) la aprobacién para el -
Coordinador{a) (ala) {a) . P P - Solicitud de pago de
o pago del ISBN de las memorias de los eventos .
19 | de Editorial y | . 7, . - memerias para eventos
- cientificos realizados. Continuar paso 20. g
Publicaciones cientificos
No: Verificar la publicacion de los resultados en las
instancias correspondientes.
| . - Solicitud de pago de
Autorizar pago de ISBN y disponer al{a la) . Hes
20 | Rector{a} ) . ) memorias para eventos
Director{a) Financiero(a) L
cientificos aprobada
21 Director{a) Ejecutar pago de ISBN a la Camara Ecuatoriana del | - Comprobante de pago o
Financiero(a) Libro cheque
Coordinador{a | » . ]
. (@) Solicitar a la Cdmara Ecuatoriana del Libro el ISBN o
22 | de Editoriat y ) . - Correo electrénico
L correspondiente al evento realizado
Publicaciones
Camara Correo electrénico
23 | Ecuatoriana del | Remitir el nimero ISBN y factura
. - Factura de compra
Libro
Seleccionar las ponencias gue iran a las memorias
Coordinador(a) del evento, las que se transforman en articulosy/o | - Memorias
24 | de Editorial vy | libros de la Editorial ECOTEC, en relacidn con las | - Libros
Publicaciones categorias y puntaje obtenido de los trabajosenla | - Articulos
revisién de pares ciego.
Secretario{a) de | Digitalizar, archivar y custodiar el expediente del .
25 (@) & ! P - Expediente del proceso_

Cuh il
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8.3 Procedimiento para la coorganizacién de eventos cientificos (Instituciones Asociadas)

Sugerir al Director(a) de Unidad Académica la

- Informacidn del evento

Investigacion

cientifica que se ohtendria con la participacién del
evento propuesto por la Unidad Académica.

Personal L L, .
1 Académico participacién de la institucidon como coordinador de en el cual desea
un evento cientifico. participar
. . > - Oficio/Correo
Analizar la propuesta e informacidn del evento. / .
electronico con
. . . informacidn del evento
Director(a) de | ¢{La propuesta es pertinente? em o chall se detea
2 | Unidad Si: Solicitar a la Direccién de Investigacidn la iy
T ey o JI . participar
Académica participacidn de la institucion como coorganizador. g
- Informacién del evento
. en el cual desea
No: Fin del proceso A
participar
Recibir v solicitar a la Coordinacién de Investigacidn
Director{a de de Editorial y Publicaciones, la posible produccion .
3 (@) ¥ v 0 "2 P - Correo electrénico

Coordinador(a)
de Investigacidn /
4 | Coordinador{a)
de Editorial vy
Publicaciones

Revisar el resultado cientifico que se obtendria con
la participacién en el evento sugerido por [a Unidad
Académica.

- En el andlisis se tendra en consideracidn la
pertinencia académica e investigativa para
la institucidn asi como el cumplimiento de
los principios éticos.

- Informe de andlisis de
pertinencia de eventos

Director{a) de

Receptar Informe de andlisis de pertinencia del
evento propuesto e Informar a la Unidad Académica
los resultados de la revisién.

{Es procedente la participacion de la institucién?

Si: Solicitar al Vicerrector{a) Académico{a) y

- Informe de analisis de

Académico{a)

Solicitar al{a la} Rector(a) la aprobacidén para el
desarrollo de los eventos cientificos.

5 R iy I pertinencia del evento
Investigacion Rector{a) la aprobacién para la participacién en el
propuesto aprobado.
evento
No: Informar a la Unidad Académica la no
procedencia de la participacién por no reunir los
reguerimientos minimos para ser considerado
como evento cientifico.
Revisar y aprobar en primera instancia las
' ropuestas de eventos cientificos. . -
6 Vicerrector(a} PIE - Oficio de Solicitud

aprobado por VAC.

Revisar y aprobar las propuestas de eventos
cientificos.

- Oficie de Solicitud
7 | Rector({a) ¢Propuesta aprobada?
aprobado.
Si: Disponer al Director(a) Financiero{a} la
asignacion de recursos para la ejecucion de los e
CIALUAY,
/Q«, 2
]
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eventos, y las Direcciones Administrativas
correspondientes apoyar en la organizacién de los
eventos.

No: Fin del proceso

Director{a) de

Investigacion

¢éla participacion en el evento fue aprobada?

Si: Informar a la Unidad Académica la participacion
de la institucién en el evento y disponer a las
Coordinaciones de Investigacién y Editorial vy
Publicaciones la coorganizacién del evento.

No: Informar a la Unidad Académica la no
procedencia de la participacién por no reunir los
requerimientos minimos para ser considerado
como evento cientifico.

- Correo electrénico o
acta de reunién

Coordinadot({a)

de Investigacion / | Contactar a los organizadores del evento vy
8 | Coordinador(a) manifestar el interés de participacion de la | - Correo electrénico.
de Editorial vy | institucidn como coorganizador.
Publicaciones
Convocar a las partes interesadas para la

distribucion de las actividades contempladas para el
desarrollo del evento.

10 Dlrect_or(a.)’ s - Se considerara comao partes interesadas a | - Correo electronico.
Investigacidn N [ &
las instituciones externas, las direcciones
académicas y administrativas de ECOTEC
involucradas para el desarrollo de este.
Director{a) de
Unidad Difundir la informacion a su cuerpo académico y N
11 | Académica / | asignar las  actividades  especificas  que p (=Y electfc?mco ©
acta de reunion
Delegados de | correspondan del evento.
Investigacién
Cargar en plataforma el trabajo a presentar en los
eventos cientificos para revisién y aprobacion. - Trabajos para evento
12 | Ponente cientifico cargado en
Realizar el seguimiento de aceptacién de su trabajo plataforma
para el evento cientifico
13 Coordinador(a) Elaborar informe de Resultados de Eventos | - Informe de Eventos
de Investigacidn | Cientificos Cientificos
(El evento generd publicacidn cientifica indexada?
- DIN-PRO-006
Coordinador(a) Si: Ver procedimiento para incentivar la Procedimiento  para
14 | de Editerial vy | investigacidn cientifica e innovacidn. incentivar la
Publicaciones Investigacidn Cientifica
No: Verificar la publicacion de los resultados en las e Innovacién
instancias correspondientes.
15 Secretario{a) de | Digitalizar, archivar y custodiar el expediente del

Investigacion

proceso

Elaborado por:

Revisado por: Supervisado por:

Mgtr. Céser Santana
Coordinadar de Imvestigeoon

Teda copia IMPRESA es un “Documentos NO Controlado” a excepcién del firmado en original

PhD. César Alcacer

. L Unidad de Evaluacion Intern,
Directora de Investigacién tera

__ Autorirado pop=

oy

(e

2
Conseje Supan

Expediente del
g LD
. =

i




, Universidad
Ecotec

" PROCEDIMIENTO PARA LA PLANIFICACION,
ORGANIZACION Y EJECUCION DE EVENTOS
CIENTIFICOS Y DIVULGACION A LA SOCIEDAD

DIRECCION DE INVESTIGACION

Cédigo: DN PRO-008
Fecha de
Aprobacién: 25/02/2022

_ N2 de Revisign: 00
Pagina: Pagina 14 de 27

8.4 Procedimiento para la difusion de resultados de los Semilleros de Investigacion y(o)
Produccion dentifica del personal académico

Consolidar los resultados obtenidos en los
semilleros y la produccidn cientifica del perscnal
académico ECOTEC, observando [os criterios
establecidos en ef numeral 6.1.4.
Informe de resultados de
1 Coordinador{a) Elaborar informe con los resultados de los | los semilleros de
de Investigacidon | semilleros de investigacién y la produccidn | investigacion y la
cientifica del personal académico. produccion cientifica
Presentar al Director(a) de Investigacién el Informe
de resultados de los semilleros de investigacidn y la
produccién cientifica para su aprobacidn y difusion
Revisary aprobar en primera instancia el Informe de
resultados de los semilleros de investigacion y la
produccién cientifica del personal académico. Informe de resultados de
2 Directfar(a.)’ de | solicitar al Vicerrector(a) Académico(a) Ia !05 . seTilIeros de
Investigacion aprobacidén definitiva del Informe de resultados de '"Vestlgaulo’n ar.Jrob’a.do ¥
los semilleros de investigacién y la produccién | @ produccion cientifica
cientifica del personal académico para su posterior
difusién
Informe de resultados de
. Revisar y aprobar el Informe de resultados de los | los semilleros de
Vicerrector(a) ; . S i I .
3 P semilleros de investigacidon y la produccidn | investigacion ¥ la
Académico{a) N . ] .
cientifica del personal académico produccién cientifica
aprobado por VAC
Solicitar a la Direccidn de Marketing la elaboracién
. del arte para la difusion de los resultados de los - -
Director(a} de . B . s . | Oficio de solicitud/correo
4 " semilleros  de investigacion vy la produccidn P
Investigacion = 2 electrénico
cientifica del personal académico en las plataformas
digitales y pagina web institucional
. Elaborar arte con la informacién de los resultados
Director{a) de s . Ny iy
5 ) de los semilleros de investigacion y la produccién | Arte elaborado
Marketing = Ao
cientifica del personal académico
Revisar y aprobar el arte con los resultados de los
Director(a de | semilleros de investigacidn la produccidn
6 . (.), - 5 - v P e s Arte aprobado
Investigacion cientifica del personal académico para su difusién y
socializacion
Difundir v socializar en las plataformas digitales y
- Director{a) de | pagina web institucicnal de los semilleros de | Registro de publicacion y
Marketing investigacidn y la produccidn cientifica del personal | difusidn
académico
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Coordinador{a}
de Investigacidn

Socializar con los delegados de investigacién los
resultados obtenidos en los semilleros de
investigacion y la produccién cientifica del personal
académico.

Digitalizar, archivar y custodiar el expediente del
proceso.

Acta de reunion
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9.1 Procedimiento para la planificacion de eventos cientificos
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9.3 Procedimiento para la coorganizacion de eventos cientificos (Instituciones Asociadas)
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9.4 Procedimiento para la difusién de resultados de los Semilleros de Investigacion y Produccion
Cientifica ECOTEC

Coordinador(a) de Investigacion Director{a) de Investigacion Vicerrector{a) Académico(a} birector{a) de Marketing

k|
Consolidar los resultados
obtenicos en |os semilieros
¥y la produccidn cientifica
del parsonal académice
ECOTEC

'

Elaborar informe con los
resultados de los
semilleros de investigacién
v la produccian cientlfica
del persanal académica.

!

Presentar al Director(a) de
Investigacitin el informe de
resultados de los
semilleros de investigacidn ~
¥ la produccidn centifica
para su aprobacién y
difusidn

:

Infocme: de resullados de
les semilleros de
mvestigacion v la

produceién cientifica

Revisar y aprobar en
primera instancia el
Informe de resultados de
- les semilleros de
investigacion y la
praduccion cientfica del
personal académico
——

T

cIntorme aprobaco?

Solicitar a! Vicesrector(a)
Académicola) la
aprebacién definitiva del
Informe de resultados de

los semillercs de =
investigacian y la
produccion cientifica del
persenal académico para
su pesterior difusfan

1

Revisary aprobar el
Informe de resultados de Informe de resulladas de
los semilleras de Ly {os semilleros de

investigacion aprobado y investigacidn y la
la producceion cientifica praduccién cientifica del
persanal académico

'

clnforme aprobado?

Solicitar a la Direccidn de
Marketing la elaboracidn
del arte para la dilusién de
los resultados de los
semilleros de investigacion
¥y la produccion cientifica
del personal académico en
las plataformas digitales y
pdgina web institucional

1 '

Ios. semll[erus de
in ion y la
progduccién cientifica
aprabade por VAC

'

Elaborado por: Revisado por: Supervisado por: Autorizadoé'(
T
Mgtr. César Santana PhD. César Alcacer . . .
Coordinador de investigacién Directora de Investigacion [nidad[cejbvaluacion/interna Consejo Su
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Director(a) de Marketing |

rCoordinador(a) de investigacién
I

I Soctalizar con los
delegados de investigacion
los resultades obtenidos

'

i de soiicitud /

Elaborar arte con la

informacién de los
= resultados de [os

coifEn electronico

Revisar y aprobar ¢f artg
<on los resultados de los
semilieros de investigacion

7| semilleros de investigacién
v la produccion cientifica
del personal acadenmuco

:

L

Arle elaborado

¥ la groduccion cientifica [
del personal académice
para su difusién y
socializazion

i

JAne aprobada?

e )

v

Solicitar ditusién de los
resultados de semilleros de

Difundir y sociadizar en las
plalaformas digitales y
pagina web instiiucional de

- los semilleros de

Investigacian

invesligacion y la
preducecian clentffica def
personal académico

;

Registro de publicacion

investigacion y fa
produccion cientifica del
| personal académico.

v

Digitalizar, archivar y
cuslediar ef expedienie del
|| procasc

¥

Expediente del
proceso

en los semilieros de -

y difusién

10. Registros

e Cronograma de la Planificacién de Eventos Cientificos
e Propuesta de Evento Cientifico.
e Solicitud de aprobacién de propuestas de eventos cientificos (oficio)

¢ Actas de reunion

e Informe de analisis de pertinencia del evento propuesto
* Rubrica de evaluacidn de trabajos para eventos cientificos

» Informe de resultados de los semillercs de investigacion y la produccidn cientifica
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Revisado por:

Supervisado por:
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T

Autorizado por: =

Mgtr. César Santana
Coordinador de Investigacién

PhD. César Alcacer
Directora de Investigacién
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11. Historial de madificaciones
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12. Anexos

e Anexo 1: Informe de anaiisis de pertinencia de eventos
® Anexo 2: Modelo de Presentacion de Informes
»  Anexo 3: Informe Final de eventos
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ANEXO Ne 1
INFORME DE ANALISIS DE PERTINENCIA DE EVENTOS
L m——— ORI B

T —— s
Nombxe del Everta:
Alzancs dil dreenta: | Maconal | linetraconal
Medalidas del
i

Tioo de evinto Confervmeia | | Cungreso 11 Talker | 1tro
Undad  Académica
RUE propone:

freeial || Somwesenrian | [t

1 ta) Crordinadnels) de Inwesgacion al e ol o ommsl. B el 9 5 WA 84 XD
CRITERIOS A& EVALUAR del evento y an runtidn ot b cabficacion Gbenida XX puDTor, I6 qut COMEspUSTE en |3 eacals
comitatha a XEXE LK, setaks Que ki Faeata et

[ Critanax Trlol:lzls

L Lon cbiellan del cwnls ok alngaces a4 la [ P10 | |
| pevtineencu de 13 Slefts 3¢30étmiea, I NO APTT | |

Z € tvonto WIBGLD 3 8 1l O Tsbgdcnn de @

InsttLTion,

3. asiEEn - L Para costaien INend o cenbnusoon,

imgueto,

4 Genera aparumidagr: de pLbheinsn  ciciihics

B el iy | [ S [ Cirector s} de lvestgarion

6. Produce T publcatdn dv punginids en (bous de

meronas con AN Figs. Nombre y apilion Mgs. Mennee: w anniian

7. P @ gt i S e e (SN | Fecha: dd/mm/ vy Fecha: od/mmy iy

T T

dei svento.

9. El evenlo conkerpla Mg de trabaig o dicus o0
eientiticy

10. 81 rwento tontemgla 18 fevin de pares tiegos o
Corleinpla un catité o ifica,

Sums o clficedn obuemida
FaCHON DA CANCHCION 300 LT pentot
it ida * L1891

ESCALA CUALITATIVA.
Thon0 — e TECELENTE.
19.99 - 30.00 MUY BUENG
79,59 - 10.00 ACEPTABLE
Por dehio de 70.00 HO ACEPTARLE
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MODELO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES

, Universidad
Ecotec

Informe de o000t

DIRECCION DE INVESTIGACION

Elaborado por:

E' st
1. Resurmen
Este Documento Descrbe ..
1. trrroduccldn
£n Este Bocurmentn Se Taplrea A Detatle..
3, Objetwo
Rowx.

4, Alance

Reer,

5. Metocpiogia / Descripeion
Keex

6. Conchuones

raex,

7. Recomendaciones

Ly

8. Anexas
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ANEXO N2 3
INFORME FINAL DE EVENTOQS
Ufivrersidasd ;'_
@Ecntec e
Comsazdo .
Informe Final de e e e
Evento A e e = ==
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A e T =

1 Laveis Syecers

4 Lamité Gwrtilico

5. Celarsdos de hwmibigacion par Facuitades
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Lantidad de ponencias

£.5. DU I i —— I

Facultad Cantidad de ponereix.
Derech y Githe iy lidad 1
Conuay Eoodimucas y Emgesanles ]
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