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1. Introduccion

El proceso de formacion de los estudiantes universitarios en la actualidad exige la necesidad de
prepararlos con habilidades para buscar, seleccionar y analizar informacién , resolver problemasy
enfrentar los retos de la ciencia y de la sociedad.

Para ello, la investigacién es uno de los procesos educativos que permite enriquecer la formacién
del estudiante desarrollando su capacidad de resolver problemas de manera mas analitica, como
una nueva forma de asumir el reto de la practica de su profesion y poder enriquecerla desde sus
estudios e investigaciones, contribuir con mds teorias y conocimientos que le permitan avanzar.

La investigacién cientifica por su parte es considerada como la forma ya lograda a la que se puede
llegar después de muchos afios de trabajo cientifico y de experiencias en el campo de una
especialidad o una especializacién, por lo que resulta fundamental buscar las vias que permitan
elevar el desarrollo de las habilidades investigativas de los estudiantes durante |os afios de estudio

universitario.

La Universidad ECOTEC, desarrolla los proyectos semilleros del trabajo cientifico estudiantil, lo cual
permite elevar el nivel cientifico investigativo de las carreras a través del enriquecimiento mutuc
que tenga lugar entre estudiantes y docentes durante el desarrollo de las investigaciones,
resolviendo problemas del entorno con la sociedad.

2. Objetivo
Generar propuestas que ayuden a la formacidn investigativa de los estudiantes que puedan
convertirse en produccion cientifica e innovacién para solucionar problemas del entorno.

3. Alcance

Este documento estd dirigido a todo el personal académico de la institucion y estudiantes de grado
y posgrado en todas sus modalidades que realicen actividades de investigacidn.

4. Referencia

® Reglamento para la aprobacién, desarrollo, vigilancia y control de investigaciones
observacionales y estudios de intervencién en seres humanos vigente.

e Reglamento para la Gestion del Sistema de la Investigacién Cientifica, la Innovacién y el
Desarrollo Universidad Tecnoldgica ECOTEC.

¢ Reglamento de Etica en Procesos de Investigacién Cientifica y Aprendizaje.

5. Definiciones y abreviaturas

Actividades propias de los Semilleros: Estas actividades se definiran como aquellos espacios
que fortalecen la formacién en investigacién, para ello se definen actividades auténomas
propias de cada semillero de acuerdo con la consolidacion del equipo de trabajo y lo que exija
el campo del conocimiento en el que estdn inscritos. Asi mismo, los semilleros pueden
incorporar actividades diferentes al esquema propuesto en esta normativa, siempre y
no desvirtien el deber ser de semillero.
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Consejo Cientifico y de Investigacion: es la instancia responsable de analizar, sugerir y aprobar, los
programas y/o proyectos de investigacién, semilleros, proyectos semilla y proyectos de vinculacion
con la sociedad que promuevan la transferencia de conocimiento y relacién con el entorno social.

Consejo Superior Universitario: Maximo ¢rgano colegiado superior permanente de la
institucion.

CSU: Consejo Superior Universitario.

Divulgacion de resultados y actividades: Son todas las actividades que planean y desarrollan
los semilleros para dar a conocer resultados de sus proyectos de investigacion y para mostrar
su trabajo a la comunidad institucional, {ocal, nacional y/o internacional. Esto incluye
actividades de: publicacién de articulos, capitulos de libros y libros, patentes, participacién en
ponencias y organizacién de eventos académicos, entre otros.

Etica: La ética es asumida conceptualmente como una reflexion con implicaciones précticas,
acerca de la naturaleza y la finalidad de una accién humana, que mediante principios y normas
pueda orientarse hacia una finalidad propia.

Grupos de Estudio: Personas que conforman y participan directamente en las actividades que
se programen tendientes a profundizar en el tema de interés del semillero, entre estas pueden
estar capacitaciones dadas por el profesor asesor, charlas con expertos, busquedas
bibliograficas, lecturas en conjunto, salidas de campo, entre otras.

Interaccién Académica: Son las actividades de intercambio y participacién en redes, eventos,
visitas a otros grupos de trabajo y/o expertos en el drea entre grupos de estudio que realizan
los semilleros para tener interaccidon académica con otros docentes del drea de estudio o
grupos de estudio.

Lineas de investigacion: es la serie coherente de proyectos, actividades o estudios que
profundizan el conocimiento como producto de la investigacion basica y aplicada con un
conjunto de objetivos y metas de cardcter académico. Las lineas de investigacion abordan
ternas o problemas de cierta complejidad y se encuentran asociadas a necesidades estratégicas
de la institucidn y de la sociedad.

Produccion Cientifica de los semilleros de investigacién: constituye los resultados de las
propuestas que buscan solventar problematicas en los diversos campos del conocimiento.
Estas propuestas se pueden transformar en:

e Trabajo de grado segtin la calidad y la estructuracion de la propuesta.
e Proyecto Docente de Investigacion (Convocatoria Interna)

¢ Proyecto Semilla

¢ Proyecto de Clase

* Proyectos de Investigacién

T,
P . . - e |5
- art|C|paC|on en congresos o eventos cientificos T,
=
|
iy
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e Articulos
e Llibros o capitulos de libros

Proyectos de investigacion: Constituyen la actividad nuclear del trabajo de los semilleros y
consisten en las bisquedas de conocimiento sistematizadas que realizan los semilleros en un
periodo concreto y con unos resultados esperados precisos. Los proyectos de investigacién
comprenden tres etapas: preparacion y estructuracién del proyecto, ejecucién del proyecto y
entrega de resultados finales. Los proyectos pueden ser ademas realizados exclusivamente por
los semilleros, en conjunto con otros semilleros o en convenio con otras instituciones y/o
empresas.

Proyecto semilla: son documentos de trabajos investigativos que responden a las necesidades
del entorno social, en donde ia institucidén impulsa mecanismos o herramientas de trabajo para
la atencidn de las necesidades y el desarrollo de habilidades investigativas.

Reuniones de Trabajo: Son encuentros de ios integrantes de un proyecto o semillero con una
periodicidad que determina los integrantes de este (minimo cada 15 dias), para la organizacién
de su trabajo conjunto.

Responsable de Semilleros de Investigacion o Proyecto Semilla (Docente Lider): Es el(la)
encargado{a) de elaborar, presentar, ejecutar y socializar las actividades del semillero o del
proyecto semilla.

Semillero de Investigacion: constituye el espacio institucional en donde se congregan los
estudiantes y docentes de los programas académicos cobijados en las lineas de investigacion de la
Universidad ECOTEC, estableciendo un espacio que orienta, articula y fomenta la investigacion
dentro de los estudiantes, para que puedan elaborar o participar en proyectos, proponer iniciativas
que contribuye a enriquecer y fortalecer las lineas de investigacion, los grupos o programas de la
Institucidn.

Taller de practica de investigacidn: constituye el espacio de formacién académica y
metodoldgica dirigida a los estudiantes para desarrollar y fortalecer sus competencias y
habilidades investigativas. Este taller serd impartido por los docentes de las unidades
académicas con experiencia en metodologia de la investigacién.

6. Responsabilidades

Coordinador(a) de Investigacion: es el responsable de gestionar el proceso de convocatoria

para la creacidn, coordinacion y fortalecimiento de semilleros de investigacién, asi como el de
controlar la ejecucion de las actividades planificadas (cronograma y ejecucién presupuestaria).

Consejo Cientifico y de Investigacion: es el entre responsable de revisar y aprobar las
propuestas de proyectos de investigacién, semillergs de investigacién y proyectos semilla.

m"
N
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Delegado(a) de Investigacion de unidad académica: Es el(la) encargado(a) de supervisar los
procesos, programas y proyectos de investigacién en su unidad académica observando fa politica
de calidad.

Director(a)} de Investigacion: es el responsable de dirigir y supervisar la ejecucion el proceso
de convocatoria para la creacién, coordinacién y fortalecimiento de semilleros de
investigacion, asi como el de verificar la ejecucion de las actividades planificadas {cronograma
y ejecucidn presupuestaria).

Director(a) de Comunicacién y Relaciones Publicas: es responsable de elaborar los artes para
el proceso de convocatoria para la creacién, coordinacién y fortalecimiento de los semilleros.

Director{a) de Unidad Académica: es el responsable de aprobar la lista de estudiantes
participantes, el cronograma de actividades y verificar los recursos requeridos para la creacion
de semilleros de investigacién, asi como la asignacién de los docentes necesarios para la
formacién de los estudiantes participantes en los semilleros de investigacién.

Miembros: Son los estudiantes que se encuentran realizando actividades de investigacion u
otras actividades investigativas dentro de los semilleros de investigacién o proyecto semilla.

Responsable de Semilleros de Investigacion o Proyecto Semilla (Docente Lider): Es un docente
de tiempo completo de la Universidad, encargado de acompafiar y guiar a los estudiantes en
sus proyectos, actividades investigativas y de crear y representar a los semilleros y/o proyecto
semilla de investigacién ante los 6rganos en representacion de los estudiantes

Rector(a): Conocer y aprobar el presupuesto para semilleros de investigacion, asi como el de
controlar la distribucién y uso de la asignacion en el presupuesto institucional.

6.1 Politicas de operacion
6.1.1 Requisitos para la presentacion de semilleros

= En cada periodo académico o de acuerdo con las necesidades institucionales, la
Direccidn de Investigacién convocara al proceso de formacion de semilleros de
investigacion, para dicho efecto, tomard como insumo los requerimientos de las
Unidades Académicas descritas en los proyectos de investigacién, propuestas de
semilleros de investigacion, proyectos semilla, las propuestas de consultorias y/o
tesis doctorales que se encuentren debidamente aprobado.

= Para la creacién de semilleros, la Direccién de Investigacion solicitara a delegados
de investigacidn la lista de docentes que participan en proyectos, consultorias o
tesis doctoral, a fin de que realicen la seleccién de los estudiantes de acuerdo con
sus necesidades.

®  Para la seleccién de los estudiantes que formardn parte de los semilleros de
investigacién, los docentes participantes, estableceran los requisitos que deberan
cumplir los estudiantes interesados acorde con su proyecto, su tesis o sus ideas.

= El nimero de estudiantes que formaran el semillero, lo establecera el docente
Lider. A los estudiantes participantes se les podra retribuir hasta quince (15}
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6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

puntos de las actividades académicas en la asignatura que decida el estudiante
siempre y cuando haya cumplido con las actividades establecidas en el cronograma
del semillero.

Requisitos para la presentacidn de proyecto semilla de investigacion

Para la presentacién de proyectos semillas, las propuestas deberan estar alineadas
a las lineas de investigacion.

Cada propuesta de proyecto semilla debera establecer su respectivo cronograma
de trabajo y objetivos que busca cumplir el proyecto, ademds debera especificar
los recursos necesarios para el desarrollo de este.

Cada proyecto semilla tendrd entre cinco (5) a seis (6) integrantes para el
desarrollo de este.

Requisitos para la postulacion de estudiantes para semilleros
Ser estudiante activo de la universidad Ecotec.

Cumplir con los requisitos establecidos por el docente.

Requisitos para la postulacidn de estudiantes para proyecto semilla
Haber aprobado, al menos, 15 asignaturas de los tres primeros semestres: (3)

asignaturas integradoras (obligatorias) + (12} asignaturas que conforman los
semestres. Este criterio se basa en que el estudiante haya cursado las materias
basicas que oferta [a universidad Ecotec.

El desarrollo del componente de practicas de investigacién aplica a todas las
carreras que oferta la institucion dentro de la ejecucién de su malla y podra ser
convalidada como la ejecucidn de sus précticas preprofesionales.

De la practica de investigacian

Las practicas de investigacidn estaran atadas a ias actividades contempladas en los
proyectos de investigacion o los proyectos semilla.

Las practicas de investigacion serdn realizadas hasta que el estudiante complete e
nimero de horas o créditos requeridos para su malla curricular.

Los estudiantes que sean miembros de un proyecto de investigacién o proyecto
semilla, podra acreditar sus horas de practicas de investigacién.

6.2 Revisidn y mejoras al procedimiento

Los responsables del proceso, en congruencia con la Politica Integrada de Gestion, deberan revisar,
analizar los resultados y proponer anualmente las mejoras al proceso y/o procedimiento que sean
necesarias, con la finalidad de asegurar la eficiencia y eficacia de este.

7. Periodicidad

Creacidn de Semilleros de Investigacion: Se ejecutara en cada periodo académico o de acuerdo
con las necesidades investigativas de cada unidad académica.

Presentacién y aprobacion de recursos para semilleros: Se ejecutara en cada periodo académico

o de acuerdo con las necesidades investigativas de cada unidad académica.
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acuerdo con el cronograma de actividades del semillero de investigacion.

Seguimiento de actividades de semilleros: trimestral.

Taller de induccién a practicas de investigacion: Anual.

8. Descripcion de actividades

8.1 Procedimiento para la creacion, convocatoria e incorporacion de estudiantes a Semilleros de

Investigacion

Informar al Grupo de Investigacién sobre Ila
necesidad e interés de crear un semillero de
Investigacion asociada a su prayecto, su tesis 0 sus
ideas.
o - - Propuesta de
1 Profescr{a) e - Ver requisitos para la presentacion de semillero de
Investigador(a) semilleros de investigacion. - N o
. investigacion
- Encaso de no estar asociado a un proyecto
de investigacion, se deberd presentar una
propuesta debidamente aprobada por el
Consejo Cientifico y de Investigacidn.
) Grupo de | Analizar y aprobar la presentacién de la propuesta | - Acta de reunion de
Investigacién para la creacion del semillero de investigacion. grupo de investigacién
- Oficio de solicitud con
d informar al(a) Delegado(a) de Investigacién de su Propuesta de
Lider de Grupo de . ( ) . gado(a) . o . P ,
3 Investizacién Unidad Académica sobre la posibilidad e interés de Proyecto, Consultoria,
2 crear un semillero de Investigacién Tesis Doctoral o]
similares
- Informe de
e ¥ . 1 necesidades de
Solicitar la aprobacion del{la) Director(a) de Unidad - .
Y A . incorporacion de
Académica para la creacion de los semilleros. .
Delegadofa) de ) 4 , estudiantes para
4 . - El namero de semilleros dependera de las )
tnvestigacidn . semillercs de
necesidades de cada grupo de . o
[ o investigacion
investigacion.
- Propuesta de
Semillero
Revisar, aprobar y solicitar al Consejo Cientifico y de
Director{a) de | Investigacién la aprobacién para la creacion de
5 | Unidad Semilleros de Investigacion. - Correo electrdnico
Académica - En la solicitud se deberd especificar el
nimero de estudiantes y perfil requerido.
. - Resolucidn de
Consejo . o . Ll
o Revisar y aprobar la creacién de semilleros de Aprobacidn del
6 | Cientifico y de | . L e
. investigacion Consejo Cientifico y de
Investigacion 2 1% .
Investigacion
. Disponer se realice la convocatoria para la -
Director{a) de | . P e . -p - Correo electrdnico o
7 g incorporacién de estudiantes a los semilleros de . .
Investigacion . - sumilla en oficio
investigacion.
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Gestionar el proceso la convocatoria para la
incorporacion de estudiantes a semilleros de
investigacion.
- La convocatoria se realizar a través de los
y medios  digitales Q lataformas | - Medios digitales,
Coordinador(a) A = v/ : 5 > &
8 - establecidas por la Direccion de carteleras y/o
de Investigacion N . o
Comunicacién y Relaciones Piblicas. platafermas
Solicitar a la Director{a) de Marketing la elaboracién
del arte para la Convocatoria de incorporacién de
estudiantes a Semilleros de Investigacion
Elaborar arte para el proceso de convocatoria para
) la incorporacion de estudiantes a semilleros de
Director{a} de | . .
9 . investigacion. - Arte elaborado
Marketing
Solicitar aprobacion de la Direccidn de Investigacién
. Revisar y aprobar arte para la convocatoria para la
Director(a) de | . i p P i . :
10 o incorporacion de estudiantes a semilleros de | - Arte aprobado
Investigacion . R
investigacion.
. [ - . . : &, - Registro de
Director(a) de | Difundir en los medios establecidos la incorporacién 5 ;
11 . ! . - - Convocatoria
Marketing de estudiantes a los semilleros de investigacion -
publicada
Receptar las postulaciones realizadas por los
estudiantes para la integracién a semilleros de
investigacidn.
Coordinador{a - o e
12 s ac(ié}n Solicitar a los{las) Delegados{as) de Investigacidn los | - Correo electronico
& docentes participantes en proyectos, consultorias,
tesis doctorales o similares de investigacion que
seleccionaran a los estudiantes para el semillero de
investigacion
Informar los docentes designados de su unidad
Delegado{a) de — | 8 y
13 ity académica para realizar el proceso de seleccién de | - Correo electronico
Investigacion . . . Y
estudiantes para el semillero de investigacion
Seleccionar a los estudiantes que integraran los | - Listado de estudiantes
semilleros de investigacion para colaborar en su seleccionados para
proyecto, consultoria o tesis doctoral. semillero de
- Para dicho efecto remitird la ribrica de investigacidn.
seleccidn aplicada a los aspirantes. - Cronograma de
14 Profesor{a) actividades de
investigador(a) Elaborar el cronograma de actividades a realizar y semillero de
una proyeccién de los recursos requeridos para el investigacion.
funcionamiento del semillero de investigacion. - Proyeccion de
recursos para
Remitir al Delegado{a) de Investigacidn la lista de semillero de
estudiantes  selecclonados, cronograma  de

| Elaborado por: =,

Revisado por: Supervisado por:

Nigs. César Santana

Coordinador de Investigacién
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. I Unidad de Evaluacidn Interna
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actividades a desarrollar, proyeccién de recursos y
solicitar su aprobacidn.

- Listado de estudiantes
seleccionados para

! 3. 1 semillero de
Receptar, revisar y solicitar al Director(a) de la I = X
. . | N, investigacion revisado
Unidad Académica aprobar la seleccidon de los
. i por delegado.
estudiantes, cronograma de actividades y recursos
Delegado{a) de | parasemilleros de investigacién y eIl de
15 g. . g & actividades de
Investigacion -  En caso de ser un proyecto ]
o M . . semillero de
multidisciplinario, el Director(a} de Ila . S )
. e . investigacion revisado.
Unidad Académica del estudiante iy
) . ] " - Proyeccion de
aspirante debera realizar la aprobacidn.
recursos para
semillero de
investigacion revisado.

- Listado de estudiantes
seleccionados para
semillero de
investigacion
aprobado.

. : pu— - Cronograma de
; Aprobar e informar al Directer{a) de Investigacion la "8
Director{a} de | . - actividades de
. lista de estudiantes participantes, cronograma de )
16 | Unidad o . semillero de
- actividades vy recursos para semilleros de - .
Académica . = investigacion
investigacion.
aprobado.

- Proyeccién de
recursos para
semillero de
investigacién
aprobado.

Receptar vy disponer [a consolidacion de
17 Director{a} de | informacion de los estudiantes participantes, | - Correo electrénico o
Investigacién cronograma y recursos solicitados en los semilleros sumilla en oficio
de investigacidn.
Consolidar la informacidon de los semilieros de | - Informe de
. investigacion aprobados. conformacion de los
Coordinador(a) ;
18 . semilleros de
de Investigacion ! . . — - JP
Elaborar informe de los semiilergs de investigacion investigacién de las
de las unidades académicas. unidades académicas.
- Informe de
Revisar y aprobar el Informe de conformacidn de conformacién de los
. semilleros de investigacidn. semilleros de
Director(a) de . L
19 | . 0 S E investigacion de las
investigacion . . R i . AN
Solicitar se realice el seguimiento de las actividades unidades académicas
desarrolladas por los semilleros de investigacién. aprobado.
- Ver proceso 8.3
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8.2 Procedimiento para {a presentacién y aprobacion de lz proyeccion de recursos destinados

para los semilleros de Investigacidn

Director{a) de
Investigacién  y
1 | Director{a) de

Solicitar al{a) Vicerrector{a) Académico{a} Ia
disponibilidad de recursos destinado para el
desarrollo de semilleros de investigacidn.

- Se tomara como referencia el ndmero de

- Oficio de solicitud de
disponibilidad de
presupuesto para el
desarrollo y ejecucidn

Vinculacion con la . . de proyectos para
) semilleros y sus proyecciones de recursos .
Sociedad . semilleros de
solicitados en el 8.1. ) s
investigacion
Revisar y aprobar en primera instancia la solicitud de
disponibilidad presupuestaria para semilleros de
investigacion. - Sumilla  inserta en
2 Vicerrector{a) ¢La solicitud realizada es pertinente? oficio de solicitud de
Académico(a) . o ] disponibilidad
Si: Solicitar aprobacion al Rector(a) presupuestaria
No: Devolver solicitud a Director{a) de Investigacién
seftalando las causas.
L . . . : L, - Oficio de solicitud de
Solicitar al Director{a) Financierc(a) la asignacion de
’ ) recursos para
3 | Rector(a} recursos para el desarrollo y ejecucién de los semilleros de
proyectos para semilleros de investigacion - LN,
investigacion
. L . . . ~ - Correo electrénico de
4 Director(a) Certificar los recursos disponibles para la ejecucion Certificacion
Financierof{a) de los proyectos para semilleros de investigacién .
Presupuestaria
. Receptar certificacién presupuestaria dirigir el
Director(a) de i . . P 2 y €
5 proceso de ejecucidn de los semilleros de

Investigacién

investigacidn.

2.3 Procedimiento para la solicitud y asignacién de recursos por parte del Docente Lider del

semillero de investigacidn

Docente Lider de

Solicitar recursos para la ejecucion de actividades

1 | Semillero de ] . - - Oficio de solicitud
" del semillero de investigacion a su cargo.
Investigacion
Evaluar la pertinencia de la solicitud realizada por el
Docente Lider de semillero de investigacion. - -
g - Oficio de solicitud de
L . . recursos para
; i La solicitud realizada es pertinente? ..
Director{a) de | ¢ P aprobacion del

Investigacion

Si: Solicitar en primera instancia la aprobacidn del
Vicerrector(a) Académico(a)

No: Informar al Docente Lider [a no procedencia de
la solicitud

rectorado adjuntando
la solicitud realizada
por el docente
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Revisar y aprobar en primera instancia la solicitud de
recursos para la ejecucion de proyecto semillero.
¢La solicitud realizada es pertinente? - Sumilla LS, N
3 Vicerrector{a) oficio de solicitud de y
Académico(a) Si: Solicitar al{la} Rector{a)la asignacién de recursos asignacién de
para proyecto semillero. recursos
No: Informar al Director{a) de Investigacién la no
procedencia de la solicitud
Revisar y aprobar de manera definitiva la asignacidn
de recursos para la ejecucién de actividades del
semillero de investigacion.
éLa solicitud realizada es pertinente?
- Oficio aprobado por
4 | Rector(a s g i g f A i
(a) Si: Solicitar al Director{a} Financiero(a) la asignacion rectorado
de recursos para la ejecucién de los proyectos
semilleros de investigacién
No: Informar al Vicerrector{a) Académico(a) la no
procedencia de [a solicitud
. - e - ! . . - Correo electrénico de
c Director(a) Certificar los recursos disponibles para la ejecucion Certificacion
Financiero(a) de los proyectos para semilleros de investigacién .
Presupuestaria
. Informar al Docente Lider de semillero de .
Director{a) de | . p s - Oficio aprobado por
6 e investigacion la aprobacion de los recursos
Investigacidn L. rectorado
solicitados.
Docente Lider de | Gestionar las actividades correspondientes para la
7 | Semillero de | ejecucién de las actividades contempladas en el
Investigacion semillero

8.4 Procedimiento para el seguimiento de actividades de los semilleros de investigacion

- Informe de actividades

Investigacion

Organizar y coordinar la ejecucidn de las actividades realizadas.
planificadas en el semillero de investigacion. - Cronograma de
Docente Lider de actividades de
1 | Semillero de | Elaborar un informe de actividades realizadas con semilleros de
Investigacion los estudiantes del semillero de investigacién y investigacion,
remitirlo al Delegado{a) de Investigacién para | - Evidencias de
revision. ejecucion de
actividades
Receptar el informe de actividades realizadas por los L
illeros de investigacion. ) lnfo.rme de actividades
, | Delegado(a) de sem & realizadas revisado.

Consolidar y remitir a la Coordinacién de
Investigacion el detalle de avances de [as actividades

- Cronograma
actividades
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cumplidas en relacidén con las programadas por semilleros de
parte de los semilleros de investigacién de su unidad investigacidn revisado.
académica. - Evidencias de
gjecucion de
actividades

Receptar, revisar, consolidar y elaborar Informe
Consolidado ({institucional) de las actividades
realizadas por los semilleros de investigacién.
- En caso de no receptarse el informe de
avances de los semilleros, se considerara el
cierre del semillero.

Informe Consolidado
de las actividades

Coordinador(a) Remitir para revisidn y aprobacidn del Director(a} de .
3 s Nlwy . s} . ' realizadas por los
de Investigacidon Investigaciéon el informe Consolidado de las q
g . . semilleros de
actividades realizadas por los semilleros de ] ] ¥
] il . investigacion.
investigacion.
- En caso de detectarse incumplimientos
debera solicitar a los Docentes Lideres de
semilleros de investigacion establecer las
acciones pertinentes para el cumplimiento
de las actividades.
- Informe Consolidado
’ - de las actividades
1 Revisar y aprobar el Informe Consolidade de las .
Director(a) de L 1 [ realizadas por los
4 I actividades realizadas por los semilleros de .
Investigacion A A L semilleros de
investigacion . o I IR
investigacion
aprobado
. Digitalizar, archivar, y custodiar los documentos
Secretario{a} de - . .
generados a partirde la elaboracién del eronograma | - Expediente del

5 | Direccidn de

Investigacidn de convocatoria, presentacion y aprobacién de los proceso
Vi |

proyectos para semilleros de investigacidn cientifica

Elaborado por: Revisado por: Supervisado por: Autorizada por:
. Cé PhD. César Alcd . - . .
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8.5 Procedimiento para la ejecucion del taller de induccion de practicas de investigacion

N° Responsable

Actividad

Documento de Trabajo

e Sl e Planificacion
Elaborar planificacion académica para el taller de -
induccién para practicas de investigacion e Cnieat=gara =el
parap & i Taller de Induccion
Coordinador(a L , o ara Practicas de
1 . (. ,) Remitir a las facultades y unidades académicas el P ",
de Investigacidén -l . = Investigacidon (POA del
requerimiento para la asignacion de docentes que srea)
dictaran el taller de induccién de practicas de i .
investigacion ¢ Oficio a Director{a} de
Unidad Académica
* Designacion de
docentes para el Taller
. de Induccidén ara
Director{a) de . . g iy P
5 | Unidad Asignar al o los docentes que dictaran el Taller de practicas de
- Induccién para practicas de investigacién investigacién.
Académica 5
e Oficio derespuestacon
el detalle de
designacidén
Receptar las designaciones docentes y remitir a los
Delegados{as) de Investigacidn el listado de ] .
g. (as) g ; e Llista de estudiantes
estudiantes aptos para iniciar el proceso de
= J o que cumplen con los
] practicas de investigacién y los docentes g
Coordinador(a) ) ; y, il requisitos para el
3 e I designados para el taller de induccidn de practicas oy
de Investigacién . N proceso de practicas
de investigacion. .
preprofesionales.
. : - e Correo electrénico
Comunicar a los estudiantes seleccionados para el
taller de induccién para practicas de investigacion.
Entregar a los docentes de su facultad o unidad
Delegado{a) de | académica el listado de los estudiantes ..
4 e - — 3 — s Correo electrénico
Investigacian seleccionados para iniciar el taller de induccién de
practicas de investigacién.
Asesorar y guiar al estudiante durante la ejecucion
del taller de induccién para practicas de
investigacion.
5 Profesor{a) e - En el taller se explicard la metodologia, | e Listade de Asistencia
Investigador(a) manejo de herramientas cuantitativas y de estudiantes
cualitativos y otros componentes
necesarios para el desarrcllo de una
investigacion
. Cursar aprobar el taller de induccion para . . .
& | Estudiante b e . p s P s Registro de asistencia
practicas de investigacién.
* Informe de
Elaborar y entregar al delegado{a} de investigacidn cumplimiento del
Profesor{a) e ;. < .
7 Investigador(a) el Informe de cumplimiento del Taller de Induccién Taller de Induccion
g para practicas de investigacion. para  practicas de
investigacidn
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Revisar y validar &l cumplimiento del contenido cumplimiento del
establecido en el Taller de induccion para Practicas Taller de Induccidn
de Investigacion. para  practicas de

Delegadol{a) de

investigacion validado

8 Investigacion Consolidar los Informes de cumplimiento de los | « Analisis de los Informes
Talleres de induccion para practicas de de cumplimiento del
investigacidén de su unidad académica y remitirlo Taller de induccidn
al(la) Coordinador(a) de Investigacidn para practicas de

investigacion
Consolidar y analizar los resultados obtenidos con
relacion a la ejecucién del taller de induccién para
practicas de investigacién de las
facultades/unidades académicas para identificar
las debilidades del proceso y establecer las
acciones de mejora de ser necesario.
- En caso de detectar acciones de mejoras,
comunicar a la Coordinacién de Calidad . -
para su registro y seguimiento. ¢ Informe de -EJECUC!CI)I"I
del Taller de induccidn
9 Coordinador(a) Implementar acciones de mejora en el proceso en para  practicas de

de Investigacidn

caso de ser necesario.

Identificar el numero de estudiantes que
aprobaron el taller de induccién para practicas de
investigacién

Elaborar Informe de ejecucion del taller de
induccién para practicas de investigacién.

Digitalizar, custodiar y archivar la informacién
documentada del proceso.

investigacion.
Acciones de Mejora del
proceso
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8.6 Procedimiento para la incorporacion de estudiantes a proyecto semilla.

Director{a) de
1 | Proyecto de
Investigacion

Seleccionar a los estudiantes que cursaron y
aprobaron el Taller de Induccion para practicas de
investigacién a los proyectos semilla.

- Los estudiantes seleccionados deberan
manifestar el interés de participar en un
proyecto semilla, asi como cumplir las
competencias y destrezas requeridas por
el Docente Lider del proyecto semilla.

Distribuir las actividades investigativas que
desarrollaran los estudiantes designados para el
proyecto semilla.
- Las actividades por desarrollarse
incluiran agquellas que deban realizarse
en el campo practico o bibliografico.

Remitir al Delegado(a) de Investigacién el listado
de los estudiantes que participaran en el proyecto
semilla a su cargo.

Designacion de
estudiantes a proyectos
Cuadro de actividades
designadas a cada
estudiante

Delegado{a) de

Recibir y consolidar la informacion de los

Informe consolidade de
estudiantes participantes

procedimiento DIN-PRO-001

2 ) estudiantes que participaran en proyectos 1
Investigacion . . - 2 B en proyectos semilla de la
semilla. . ..
unidad academica.
Receptar vy consolidar los informes de los
deiegados de investigacion de las unidades .
acadgémicas & Informe consolidade de
3 Coordinador{a) i estudiantes participantes
de Investigacion - » en royectos  semilla
& Efectuar el seguimiento a las actividades | . . p_ Y
. . institucional.
planificadas en el proyecto semilla. Ver

4 | Estudiante

Cumplir y desarrollar las actividades asignadas en
el proyecto en el cual participe.

s Informe de actividades

Director{a) de
5 | Proyecto de
Investigacién

Realizar el seguimiento de las practicas de
investigacidon de sus estudiantes durante el
tiempo de realizacién del proyecto semilla en la
institucion.

e Registro de consejerias
académicas

e Formulario de
seguimiento de
practicas de

investigacidn (PPP}

4 Estudiante

Construir el Informe de Practicas de Investigacion
y adjuntar los documentos que forman parte del
proceso.

Entregar al Delegado(a} de Investigacion el
Informe de Practicas de Investigacién

Informe de Practicas de
Investigacion

Mgs. César Santana
Coerdinador de Investigacion
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Receptar los documentos facilitados por el
Delegado{a} de | estudiante estionar la evaluacion de .
5 g. (. ,) = vy 8 . Correo electrénico
Investigacion desempefio del estudiante al Profesor(a) e
Investigador(a)
Director{a de . - . N "
(a) Realizar la evaluacién de desempefio del | Evaluacion de desempefio
6 | Proyecto de " .
R estudiante del Estudiante
fnvestigacion
Revisar y verificar los insumos requeridos para el
Informe de Practicas de investigacion.
Delegados(as) de | Solicitar la validacién de! Coordinador(a) de -
7 P Ny Correo electronico
Investigacion Investigacion
- la validacion sera en funcién de la
pertinencia de las actividades realizadas
por el estudiante con el proyecto semilla.
. Revisar validar el cumplimiento de las ‘-
Coordinador{a) L y . P : Informe de Practicas de
8 iy actividades realizadas por el estudiante con el N
de Investigacion . Investigacion.
proyecto semilla.
Aprobar la presentacion del Informe de Practicas
de Investigacion y remitirlo con sus evidencias al
Coordinador{a) de Seguimiento a Graduados,
) Practicas Preprofesionales y Banca Laboral. L
9 Dlrect.or(a-)‘ de - El informe serd validado como la Informe de Practicas de
Investigacidn ejecucién del proceso de practicas Investigacion aprobado
preprofesionales. Para dicho efecto
observara lo detallado en el
procedimiento CSG-PRO-003.
Revisar y verificar la informacién detallada en el | ® Informe de Pr.écti.c?s
Coordinador(a) Informe de Practicas de Investigacién junto con de Investigacion
S ) . aprobado
de Seguimiento a | Sus evidencias. pic
* Registro de
10 Gradt_Jados, Aprobar en el Sistema Académico la ejecucidn de aprobacién de practica
Practicas la Practica Preprofesional. de investigacion
Preprofesionales . .
y Banca Laboral | Digitalizar toda la informacion relacionada al | Oficio de entrega de
proceso de practica preprofesional y remitirla al expediente del
Secretario(a) General proceso
11 Secretario(a) Receptar, verificar, custodiar y archivar la

General

informacién documentada del proceso.
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9. Diagrama de flujo
9.1 Procedimiento para la creacién, convocatoria e incorporacién de estudiantes a Semilleros de

Investigacion

e ] o v

1'“"'._.'_:__ e SyE—

=
= =
] | =
¥
== ===
| = =5
=P R
e -
{:_":._n‘l

il et
| ===
—_—  —
(= —_—
L
| e
————— n
| )
— —_—
S ——
—
—
=
e
——

Supervisado por:

Elaborado por: Revisado por:

Mg, Cédar Santana
Coordinador de Investigacion

PhD. César Alcacer N . .
Director de Investigacian Unidad de Evaluacian Interna Consejo Supe

Tada copia IMPRESA es un “Documentos NG Controtado” a excencién def firmado en original



PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION,

. ; cadigo: OIN-PRO-002
Universidad COORDINACION Y FORTALECIMIENTO DE ; e -
- ecna e
Ecotec | SEMILLEROS DE INVESTIGACION ] 25-02-2022
i DIRECCION DE INVESTIGACION = ’::g‘i’:;‘e"‘“‘ﬁ“: P P

e | | Errresoral e L. A sy

ety [

L«i';q- |

- =y —
——

m— s
- e et

1|

=

U

|
!

l

il

|

I

il

=
r

¢

Elaborade por: Revisado por: Supetvisado por:

Autorizado
Mgs. César Santana

Coordinador de Investigacidn

PhD. César Alcdcer

Ecotec
. L, Unidad de Evaluacién Interna Consejo Superi niversisefio
Director de investigacion

Toda copia IMPRESA es un “Documentos NO Controlade” a excepcidn del firmado en original




Universidad

Ecotec

PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION,
COORDINACION Y FORTALECIMIENTO DE
SEMILLEROS DE INVESTIGACION

DIRECCION DE INVESTIGACION

Cédigo: DIN-PRO-002
Fechaglll e 25-02-2022
Aprobacidn: | -
N2 de Revision: | 00

Pagina: Pégina 21 de 36

9.2 Procedimiento para la presentacién y aprobacién de la proyeccion de recursos destinados

para los semilleros de Investigacion

Director(a) de Investigacién

Vicerrector{a) Académico(a)

Rectar{a)

Director{a} Financiero{a)

Sehicitar i) Vicerractnia)
Acn la

dispenibilidad de recursos

destinado para el -
desarrolle de semilleros de
investigacion.

]
i J

1 1
Cficio de salicitud de
disponibilidad de
presupuesto para e

Revisar y aprobar en
primera instancia la
solicitud de disponibilidad

desarrello y ejecucion de
proyectos para semilleros
de investigacién

Receptar certificacién
presupuestaria y dirigir el
pracese de gjecucion de =

realizada es
pertinente?

¥

Solicitar aprobacién al
Rector(a)

v

Sumilla inserta en oficio
de solicitud de

1

Solicitar al Director(a)
Financiers(a} la asignacitn
de rectirsos para el

disponibilidad
presupuestaria

desarrollo y ejecucion de
los provectos para
semilleros de investigacién

1

Cicio de soficitud de
recursos para semilleros

Certificar los recursas
dispenibles para la
&= ejecucian de los prayectos

de investigacian

para semilleros de
investigacion

l

Correo elecirdnico de

los semilleros de
investigacidn.

'

@

Certificacion Presupuestaria

m
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9.3 Procedimiento para la solicitud y asignacion de recursos por parte del Docente Lider del

semillero de investigacidn

D""“‘ir"':’:;:;.:fb':"i""" de Director(a) da Investigacidn Vigerrectona) Académicola) Rector(a) Director{s) Financicro(a)

Inicie

+

Soliciar recursos para i
ejecucian de aclvidades
del semillero de
investgacién a su cargo

i

Evaluar la pertinengia g la
solorid realizada por &l
Docenie Lider de semillero
de imeestigacion.

Diicier de solicitud

No

ala
realizada es
permen?
",

.

T

i Soliciar en pumera.
\nstancia la aprobacion del |

Vicemeciora) I
| Académico(a)

Revisar y aprobar en
primera nswancia la
solipiud de recursas para
la efecuridn de proyetio
senllera

et o ksl |
esfeEn para aprobacion
del rectorado
i solicitud reatizada por
el docenie

1z
redlizada o5
perinente?

M .

| Solcitar aifia) Recioraya
asignacion de recursos
para proyecte semillera,

| o — Rewsas y aprobar de
Sumila nseaa en manea defiritva i3
olicin g8 sokciud ge y | asighacion de recurses
asignaaisn de parid sjecution de
recursos activiaties ded sehillere
de investgacion

perlinente?

Soficnar al Direclons)
Einancierofa) s asgnacion
de recursos para i
ejecucian be los proyecias
semilleras e vesngaciin

| |
1

| Oficiu aprohads put

reciorado "
qL-u\_\_,_'-"_‘_"‘-u\.

W

7/
WRLUS RS
SHIN
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9.4 Procedimiento para el seguimiento de actividades de los semilleros de investigacion

Docente lier de semillers e = - - - . . . o ——
+liclerjdsjze fo(z) !

L

Organizar yeoordinar ka
sjecueon de (o5
acividades planificadas en
el semillers de
invastigacién.

L]

Elaborar un Irforme de
acwwidades realizadas con
los estidiantes dal
semillero de invastigacién
¥ renmimio & Delegado{a
de Inwesbgactin prra,
rewision.
TR —

dreramE s scvidades
realizadas.
Crunayrama de Receptar ¢l infarme de
idades te semit i i por
de los semiferos de
nvestigacidn Evideneias Investigacian
de ejecticion de
actividades T
L
Consoliga y remitic & la
Coordinaciin de
It stigazién of detalle de
avances de 1as actvidnges
cumplidas. en retacidn con
las programadax por parte
de los semillerns de
nivestigacion de su unidad
académica
T

T Receprar, revisar,
reahizadas rewsadn. cansnldar ¥ elahorar
Cronogramade | Informe Consalidoa
2 de semi - \ de las
da inestiyacks i g adas por
reisado. Evidencias de Ios semiliercs de
ejecucion de actividades Imvestigacifin,
. e —— ul
e ]
| Resmitr para revisién y
aprobaridn del Direttor{a)
| de Investigacion el infumie
=l de fas

actividades reallzagas por
los semileras de

Inveshgacitin
il e
—_— -
Informe Cansalidadc de Sirram y axwin e
las aclividides ik Cormniniim dn i
i por los £y pur
seamillerss oe =n sl
irnesTin aeidn, AT
.L“-\-_._ --“'"FF'_\_“' ) T

]
gieiomms ;-TL’
=
5 .
Soichar la digiralizacién,
archivg y custodia del
intorme
Sighializar, arehivar, y
— e custrdiar los dommentos
Intorme Consalitiaio de genetados o pastir de la
las actividades elaberacifin del
i por los - de
semileros de convecatonia, presentagidn
investigacion aprabado y aprabacidn de los
proycctns pira semilleros
ey dhe werstigacion cienifica

Exprdiente del procasa
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9.5 Procedimiento para la ejecucion del taller de induccion de practicas de investigacion

Estudiante

Coardinager{a) de Ihvestigacién Directar{a) de Unidad A i ja? de igac Pr {a) e

p— R

Elaborar planificacidn
acadénnca para el taller de
indueccin paa pricticas
de invesigacidn,

Remitir a las facuhades y
unidades académicas el
fequerimiento para la
asignacién de docenies

que dictardn el taller de
induccian de practicas de

investigacion
_—
== Eeere——
para ef Taller de Asignar al o los docentes
Induccin para Pracricas que dictardn el Taller de
de Invesligacian (POA del *!  Induccian para practicas
drea)Qficio a Directaria) de investigacion

| de Unidad Academica
e S [

Reseptar las |
designasianes docentes ¥
renmilr a los Delegados(as)

de Investigacisn el listado 'nﬂ‘:"'a":l"'.r;er Py
de estudiantes aptes para b o
iniciar el proceso de lndluccibp Lot ie
y . - de investigacién, Ofitio e
priclicas de investigasion respuesta con e detzlle
¥ los docenies designados de designacién

para ¢l wlter de induccidn
gde practicas de
imvestgacion.

.
L

Comunicar a los
esludianius seleccionados
pata el laller de induceion

para praciicas de

investigachin.

e

Entregar alos docentes de
O il e u tcuta o urid
académica ¢l listado de los
r-l'li:: I’a;al ¢ Pt estudiantes seleccionados
; pr :‘wr_uc - para imciar & taller de
. | il Elw?n o induccidn de practicas de
ty «f _‘f__,”-'—‘-\-‘_\_\_‘ investigacin,
e
[ : Asesorary guiar a
{ =studiants durante la
Correo eleardnico i én del taller de

duccidn para pracucas
de investigacion,

} : Cursar y aprobar el 1aller
LM:SZ:E:::::::'A e e de induccion para
prachcas de investygacion

—_
T
Elaborar y enwregar at
delegada(a) de
investigacion el Inferme de | Regisira de asisiencia

cumplimients del Taller de
INdUECIoN para praclicas

de investgacinn. ]

[nforme de cumplimienta
del Taller de Induccitn
paia praclicas de
investigacién |

ey

Rewisar y validar el
cumplimiento del contenmida
establecide en ¢l Toller de ol
induccidn para Practcas
de Investigacion.

L]

Consolidar los Informes de
cumplirmiento de fas
Talleres de induccian para
practicas de investigacién
de su unidad academica y

rermitirlo al{la)
Coordinador(a) de
ImvesTigacion
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relaclén a la ejecucion del

talfer de induccién para
practicas de investigacitn

de las i

'

-Informe de cumplimiente
del Taller de Induccian
para practicas de
investigacidn

académicas para identificar
las debilidades del proceso
| y establecer las acciones
de mejara de ser
necasario,
—

L]

Implementar acciones de
mejora n el proceso en
caso de ser necesario,

L

identificar el nimera de
esiudianies gue aprobaron
el tafler de inductidn para
practicas de investigacion

L]

Elaborar Informe de
ejecucion del taller de
induccion para practcas
de investigacion

B S

Digitalizar, cusiodiar y
archivar la informacion
documentada del proceso,

Jnferme de ejecucian del 1
Taller de induccidn para
priacticas de
e L ua
Mejara del proceso

lidadoAnalisis de los
Informes de cumplimiento
del Taller ge induceion
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10. Registros

- Propuesta de semillero de investigacion

- Acta de reunion de grupo de investigacion

- Informe de necesidades de incorporacidn de estudiantes para semilleros de investigacion

- Listado de estudiantes seleccionados para semillero de investigacion.

- Cronograma de actividades de semillero de investigacion.

- Proyeccidn de recursos para semillero de investigacién.

- Informe de cumplimiento del Taller de Induccidn para practicas de investigacion validado

- Analisis de los Informes de cumplimiento del Taller de induccion para practicas de
investigacion

- Designacién de docentes para el Taller de Induccién para practicas de investigacion.

- Designacion de estudiantes a proyectos.

- Cuadro de actividades designadas a cada estudiante.

- Informe consolidade de estudiantes participantes en proyectos semilla de la unidad
académica.

- Formulario de seguimiento de practicas de investigacion

- Informe de Practicas de Investigacidn

- Evaluacion de desempefio del Estudiante
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- Anexo 1: Formato de semillero de investigacion

- Anexo 2: Solicitud de aprobacién de propuesta de semillero

- Anexo 3: Informe de necesidades de incorporacién de estudiantes para semilleros de
investigacién

- Anexo 4: Lista de estudiantes seleccionados para semilleros de investigacion.

- Anexo 5: Cronograma de actividades de semillero de investigacion.
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ANEXO 1

PROPUESTA DE SEMILLERO DE INVESTIGACION
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